
 

Sąd Okręgowy w Radomiu , ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom 
 

 

 Sąd Okręgowy w Radomiu 

 

SPECYFIKACJA   

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
 

ZP 226 – 6/18 
 

Przedmiot zamówienia: 

Wykonanie usługi prowadzenia 
zastępczej obsługi kasowej w budynkach: 

Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom 
Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko 

Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha 
Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń 
 
CPV :   

66.11.00.00 – 4 – Usługi bankowe 
 
 
 
Wykaz dokumentów: 
 

SIWZ 

Załączniki do SIWZ  
 

 

                                    ZATWIERDZAM  PRZEDKŁADANE 

DOKUMENTY I WYRAŻAM  ZGODĘ 

NA  ROZPOCZĘCIE POSTĘPOWANIA 

Radom , dnia           maja 2018  r. 
 .......................................................................................... 

            Dyrektor Sądu Okręgowego w Radomiu 

 

 

 

PRZETARG NIEOGRANICZONY 
 

prowadzony  w  trybie  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych  z  dn. 29.01.2004 r. ( tekst  

jednolity  Dz. U. z 2017, poz. 1579 z późniejszymi zmianami) – zwanej dalej PZP.  
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Rozdział  I  

1.  Instrukcja dla Wykonawców – 41 str.;   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  

 

 

 Sąd Okręgowy w  Radomiu  

 

1.  Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego : 
SĄD OKRĘGOWY W RADOMIU 

zwany dalej Zamawiającym 

Adres:     ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 10 

     26 – 600 Radom 

NIP:     948 – 16 – 24 – 025 

REGON:    000571518 

Adres do korespondencji: ul. Warszawska 1 

     26 – 600 Radom 

Numer telefonu:  (48) 677 65 53 

Numer faksu:  (48) 677 65 54 

Adres e-mail:   przetargi@radom.so.gov.pl 

Strona internetowa:  http://www.radom.so.gov.pl 

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od godziny 07:30 do godziny 15:30 

 
2.  Tryb udzielenia zamówienia:  

2.1. Przetarg nieograniczony – art. 39 i następne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych zwanej dalej „ustawą PZP”.  

2.2. W zakresie nie uregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną 

dalej SIWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 

2.3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach 

wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

 
3. Niniejsze postępowanie zostało ogłoszone w dniu 18 maja 2018 r. w Biuletynie Zamówień 

Publicznych udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych, na 

stronie internetowej Sądu Okręgowego w Radomiu oraz w siedzibie Zamawiającego.     

 
4.  Opis przedmiotu zamówienia : 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest : 

Wykonanie usługi prowadzenia 
zastępczej obsługi kasowej w budynkach: 

Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom 
Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko 

Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha 
Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń 
 

Przedmiot zamówienia podzielony został na 5 części: 
Część I – Opis  
Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynku Sądu Okręgowego                

w Radomiu,  ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi 

Kasowej dla Sądu Okręgowego w Radomiu. 

2. Zamawiający wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej była siedziba Sądu 

Okręgowego  w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom. 

mailto:przetargi@radom.so.gov.pl
http://www.umelblag.pl/
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3. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie,  

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego 

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c)  sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

w punkcie kasowym Sądu Okręgowego w Radomiu.  

5. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

6. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Okręgowego w Radomiu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz Sądu Okręgowego w Radomiu, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki 

bankowe: 

a) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków: 

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 
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 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

9. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 
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10. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad 

realizacji wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub 

wynikająca z obowiązujących przepisów prawa. 

11. Od operacji, o których mowa w puntach 3 – 4, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

prowizji i opłat bankowych. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi 

Kasowej wpłat i wypłat innych niż wymienione w punktach 3 – 4, jeżeli nie wpłyną one na czas 

obsługi osób realizujących wpłaty, o których mowa w punktach 3 – 4. 

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w punktach 3 – 4 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących 

wpłat, o których mowa w punktach 3 – 4, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w punktach 3 – 4, ma 

prawo pobierać prowizję. 

15. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

16. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Okręgowego w Radomiu tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę 

od godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Okręgowego 

w Radomiu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni 

Wykonawcy protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie 

pomieszczenia: fotel obrotowy, biurko, krzesło tapicerskie bordo, kasetka metalowa, zegar ścienny, 

krzesło ISO, szafa wysoka 80, szafa ubraniowa 60, szafa niska 60, kontener, telefon IP Cisco, kasa 

pancerna, alarm antynapadowy, system sygnalizacji włamania i napadu) - Wykonawca ponosi 

koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, 

drobne naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy 

– prace te należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Okręgowego w Radomiu, najpóźniej do 

godziny 21:30. 

19. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 

Radom, 
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b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji 

umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach 

oraz danych osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi 

na podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Okręgowego  w Radomiu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Okręgowego w Radomiu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Okręgowego w Radomiu, 

e) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi 

Kasowej zlokalizowany w Sądzie Okręgowym w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom - 

w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

f) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty czynszu obejmującego 

ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru 

wody o odprowadzania ścieków, wywozu odpadów komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty. 

Wysokość miesięcznego czynszu najmu, za udostępnione pomieszczenie, wynosi: 

Miejsce lokalizacji  

Punktu Obsługi Kasowej 

Powierzchnia 

użytkowa  

Punktu Obsługi 

Kasowej 

Kondygnacja,  

na której znajduje się 

Punkt Obsługi 

Kasowej 

Wysokość 

zryczałtowanego 

miesięcznego 

czynszu  

(zł. brutto) 

Sąd Okręgowy w 

Radomiu 

Ul. Piłsudskiego 10 

26 – 600 Radom 

7,8 m2 parter 325,- 

Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa. Wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 16101000551733003025000020. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania 

rachunku bankowego Zamawiającego. Przelew musi zawierać informację o jednostce i okresie, 

którego dotyczy opłata. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

21. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

23. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach 

urzędowania Sądu Okręgowego w Radomiu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej 

podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno 

– kanalizacyjnej itp. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi 

Kasowej w terminie 1 dnia po zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie 
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pomieszczenie zostało przez Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do 

realizacji umowy na obsługę kasową. W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji 

pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), 

Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata za wykonane prace adaptacyjne. 

Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania przywrócenia do stanu 

poprzedniego. 

26. Prognozowana średnia wielkość transakcji podana w poniższej tabeli ma charakter wyłącznie 

szacunkowy i w żadnym wypadku nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy: 

Nazwa i adres jednostki Średnia ilość wpłat  

(w sztukach)  

w skali miesiąca 

Średnia wysokość wpłat  

(w PLN)  

w skali miesiąca 

Sąd Okręgowy w Radomiu 

Ul. Piłsudskiego 10 

26 – 600 Radom 
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54 000,- 

Część II – Opis  
Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynku Sądu Rejonowego                  

w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi 

Kasowej dla Sądu Rejonowego w Lipsku. 

2. Zamawiający wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej była siedziba Sądu 

Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko. 

3. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu 

Pomocy Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego 

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c)  sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, 

Sądu Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu, 

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Lipsku.  

5. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

6. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Lipsku będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Lipsku, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 
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Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz poszczególnych sądów, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                 

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                    

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                     

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 
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 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                 

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

9. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                       

w punkcie kasowym. 

10. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad 

realizacji wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub 

wynikająca z obowiązujących przepisów prawa. 

11. Od operacji, o których mowa w puntach 3 – 4, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

prowizji i opłat bankowych. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi 

Kasowej wpłat i wypłat innych niż wymienione w punktach 3 – 4, jeżeli nie wpłyną one na czas 

obsługi osób realizujących wpłaty, o których mowa w punktach 3 – 4. 

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w punktach 3 – 4 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących 

wpłat, o których mowa w punktach 3 – 4, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w punktach 3 – 4, ma 

prawo pobierać prowizję. 

15. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

16. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Lipsku, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę 

od godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego 

w Lipsku, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 
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b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni 

Wykonawcy protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie 

pomieszczenia: nadstawka na biurko, stolik narożny, obudowa sejfu z przegrodami, szafka 

kontenerek z drzwiami, krzesło obrotowe, krzesło, pomocnik, stół główny, szafa pancerna, kasetka 

metalowa, kaseta na bilon, sygnalizacja włamania i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy                 

i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, 

drobne naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy 

– prace te należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Lipsku, najpóźniej do 

godziny 21:30. 

19. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 

Lipsko, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji 

umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach 

oraz danych osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego, 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi 

na podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Lipsku, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Lipsku, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                 

w siedzibie Sądu Rejonowego w Lipsku, 

e) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi 

Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko -                    

w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

f) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty czynszu obejmującego 

ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru 

wody o odprowadzania ścieków, wywozu odpadów komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty. 

Wysokość miesięcznego czynszu najmu, za udostępnione pomieszczenie, wynosi: 

Miejsce lokalizacji  

Punktu Obsługi Kasowej 

Powierzchnia 

użytkowa  

Punktu Obsługi 

Kasowej 

Kondygnacja,  

na której znajduje się 

Punkt Obsługi 

Kasowej 

Wysokość 

zryczałtowanego 

miesięcznego 

czynszu  

(zł. brutto) 

Sąd Rejonowy w Lipsku 

Ul. Partyzantów 1 

27 – 300 Lipsko 

 

4,80 m2 

 

parter 

 

165,- 

Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa. Wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 09101000551733005063000022. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania 
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rachunku bankowego Zamawiającego. Przelew musi zawierać informację o jednostce i okresie, 

którego dotyczy opłata. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

21. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

23. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach 

urzędowania Sądu Rejonowego w Lipsku w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej 

podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno 

– kanalizacyjnej itp. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi 

Kasowej w terminie 1 dnia po zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie 

pomieszczenie zostało przez Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do 

realizacji umowy na obsługę kasową. W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji 

pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), 

Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata za wykonane prace adaptacyjne. 

Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania przywrócenia do stanu 

poprzedniego. 

26. Prognozowana średnia wielkość transakcji podana w poniższej tabeli ma charakter wyłącznie 

szacunkowy i w żadnym wypadku nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy: 

Nazwa i adres jednostki Średnia ilość wpłat                                

(w sztukach)  

w skali miesiąca 

Średnia wysokość wpłat                      

(w PLN)  

w skali miesiąca 

Sąd Rejonowy w Lipsku 

Ul. Partyzantów 1 

27 – 300 Lipsko 

 

168 

 

45 500,- 

Część III – Opis  
Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynku Sądu Rejonowego                                

w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi 

Kasowej dla Sądu Rejonowego w Przysusze. 

2. Zamawiający wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej była siedziba Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha. 

3. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu 

Pomocy Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego 

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 
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4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, 

Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                    

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Przysusze.  

5. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

6. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Przysusze będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Przysusze, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                  

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz poszczególnych sądów, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 
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 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                  

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

9. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                 

w punkcie kasowym. 

10. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad 

realizacji wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub 

wynikająca z obowiązujących przepisów prawa. 

11. Od operacji, o których mowa w puntach 3 – 4, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

prowizji i opłat bankowych. 
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12. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi 

Kasowej wpłat  i wypłat innych niż wymienione w punktach 3 – 4, jeżeli nie wpłyną one na czas 

obsługi osób realizujących wpłaty, o których mowa w punktach 3 – 4. 

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w punktach 3 – 4 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących 

wpłat, o których mowa w punktach 3 – 4, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w punktach 3 – 4, ma 

prawo pobierać prowizję. 

15. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

16. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                       

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Przysusze, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę 

od godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego 

w Przysusze, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni 

Wykonawcy protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie 

pomieszczenia: krzesło obrotowe, krzesło ISO, biurko z nadstawką, szafka gospodarcza, półka 

wisząca, szafa metalowa z sejfem Konsmetal czarna, telefon Panasonic, sygnalizacja włamania                     

i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposażenia we 

własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, 

drobne naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy 

– prace te należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Przysusze, najpóźniej do 

godziny 21:30. 

19. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji 

umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach 

oraz danych osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi 

na podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Przysusze, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 



 
  

 

 

 Sąd Okręgowy w  Radomiu  

Rejonowego w Przysusze, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                    

w siedzibie Sądu Rejonowego w Przysusze, 

e) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi 

Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha - w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

f) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty czynszu obejmującego 

ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru 

wody o odprowadzania ścieków, wywozu odpadów komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty. 

Wysokość miesięcznego czynszu najmu, za udostępnione pomieszczenie, wynosi: 

Miejsce lokalizacji  

Punktu Obsługi Kasowej 

Powierzchnia 

użytkowa  

Punktu Obsługi 

Kasowej 

Kondygnacja,  

na której znajduje się 

Punkt Obsługi 

Kasowej 

Wysokość 

zryczałtowanego 

miesięcznego 

czynszu  

(zł. brutto) 

Sąd Rejonowy w 

Przysusze 

Al. Jana Pawła II 11 

26 – 400 Przysucha 

 

5,00 m2 

 

I piętro 

 

165,- 

Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa. Wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 70101000551733005087000022. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania 

rachunku bankowego Zamawiającego. Przelew musi zawierać informację o jednostce i okresie, 

którego dotyczy opłata. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

21. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

23. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach 

urzędowania Sądu Rejonowego w Przysusze w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej 

podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno 

– kanalizacyjnej itp. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi 

Kasowej w terminie 1 dnia po zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie 

pomieszczenie zostało przez Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do 

realizacji umowy na obsługę kasową. W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji 

pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), 

Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata za wykonane prace adaptacyjne. 

Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania przywrócenia do stanu 

poprzedniego. 
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26. Prognozowana średnia wielkość transakcji podana w poniższej tabeli ma charakter wyłącznie 

szacunkowy i w żadnym wypadku nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy: 

Nazwa i adres jednostki Średnia ilość wpłat  

(w sztukach)  

w skali miesiąca 

Średnia wysokość wpłat  

(w PLN)  

w skali miesiąca 

Sąd Rejonowy w Przysusze 

Al. Jana Pawła II 11 

26 – 400 Przysucha 

 

186 

 

30 000,- 

Część IV – Opis  
Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynku Sądu Rejonowego                                

w Szydłowcu, Pl. Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi 

Kasowej dla Sądu Rejonowego w Szydłowcu. 

2. Zamawiający wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej była siedziba Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, Pl. Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec. 

3. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu 

Pomocy Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego 

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c)  sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, 

Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                    

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Szydłowcu.  

5. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

6. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Szydłowcu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Szydłowcu, na niżej wymienione rachunki 

bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 
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d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz poszczególnych sądów, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                 

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                  

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                                       

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 
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d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                       

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

9. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                              

w punkcie kasowym. 

10. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad 

realizacji wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub 

wynikająca  z obowiązujących przepisów prawa. 

11. Od operacji, o których mowa w puntach 3 – 4, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

prowizji i opłat bankowych. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi 

Kasowej wpłat i wypłat innych niż wymienione w punktach 3 – 4, jeżeli nie wpłyną one na czas 

obsługi osób realizujących wpłaty, o których mowa w punktach 3 – 4. 

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w punktach 3 – 4 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących 

wpłat, o których mowa w punktach 3 – 4, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w punktach 3 – 4, ma 

prawo pobierać prowizję. 

15. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

16. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                       

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Szydłowcu, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę 

od godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego 

w Szydłowcu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 
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c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni 

Wykonawcy protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie 

pomieszczenia: szafa metalowa z sejfem, szafa ubraniowa jednodrzwiowa, szafka gospodarcza, 

szafa biurowa – 2 szt., krzesło obrotowe, krzesło ISO, biurko + kontener, kontenerek, telefon, 

sygnalizacja włamania i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego 

wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, 

drobne naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy 

– prace te należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Szydłowcu, najpóźniej 

do godziny 21:30. 

19. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. Marii Konopnickiej 7,                     

26 – 500 Szydłowiec, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji 

umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach 

oraz danych osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi 

na podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                      

w siedzibie Sądu Rejonowego w Szydłowcu, 

e) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi 

Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym w Szydłowcu, Pl. Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 

Szydłowiec - w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

f) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty czynszu obejmującego 

ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru 

wody o odprowadzania ścieków, wywozu odpadów komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty. 

Wysokość miesięcznego czynszu najmu, za udostępnione pomieszczenie, wynosi: 

Miejsce lokalizacji  

Punktu Obsługi Kasowej 

Powierzchnia 

użytkowa  

Punktu Obsługi 

Kasowej 

Kondygnacja,  

na której znajduje się 

Punkt Obsługi 

Kasowej 

Wysokość 

zryczałtowanego 

miesięcznego 

czynszu  

(zł. brutto) 

Sąd Rejonowy w 

Szydłowcu 

Pl. Marii Konopnickiej 7 

26 – 500 Szydłowiec 

 

9,00 m2 

 

parter 

 

300,- 

Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa. Wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 56101000551733005064000022. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania 

rachunku bankowego Zamawiającego. Przelew musi zawierać informację o jednostce i okresie, 

którego dotyczy opłata. 
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20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

21. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

23. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach 

urzędowania Sądu Rejonowego w Szydłowcu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej 

podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno 

– kanalizacyjnej itp. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi 

Kasowej w terminie 1 dnia po zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie 

pomieszczenie zostało przez Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do 

realizacji umowy na obsługę kasową. W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji 

pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), 

Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata za wykonane prace adaptacyjne. 

Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania przywrócenia do stanu 

poprzedniego. 

26. Prognozowana średnia wielkość transakcji podana w poniższej tabeli ma charakter wyłącznie 

szacunkowy i w żadnym wypadku nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy: 

Nazwa i adres jednostki Średnia ilość wpłat                           

(w sztukach)  

w skali miesiąca 

Średnia wysokość wpłat                   

(w PLN)  

w skali miesiąca 

Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

Pl. Marii Konopnickiej 7 

26 – 500 Przysucha 

 

163 

 

40 000,- 

Część V – Opis  
Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynku Sądu Rejonowego                                

w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi 

Kasowej dla Sądu Rejonowego w Zwoleniu. 

2. Zamawiający wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej była siedziba Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń. 

3. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu 

Pomocy Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego 

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c)  sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, 

Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Szydłowcu,               

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Zwoleniu.  
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5. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

6. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Zwoleniu, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                          

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Szydłowcu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia 

dokonania wpłaty na rzecz poszczególnych sądów, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                 

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 
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II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 

1017 0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 

1130 1062 0000 0564 0120 0007. 

9. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

10. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad 

realizacji wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub 

wynikająca z obowiązujących przepisów prawa. 

11. Od operacji, o których mowa w puntach 3 – 4, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

prowizji i opłat bankowych. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi 

Kasowej wpłat i wypłat innych niż wymienione w punktach 3 – 4, jeżeli nie wpłyną one na czas 

obsługi osób realizujących wpłaty, o których mowa w punktach 3 – 4. 

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w punktach 3 – 4 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących 
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wpłat, o których mowa w punktach 3 – 4, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w punktach 3 – 4, ma 

prawo pobierać prowizję. 

15. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

16. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                       

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Zwoleniu, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę 

od godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie 

prawo zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego 

w Zwoleniu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni 

Wykonawcy protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie 

pomieszczenia: krzesło obrotowe, biurko – 2 szt., kontenerek – 2 szt., zegar ścienny, szafka, szafa 

metalowa, obudowa na szafę pancerną, sygnalizacja włamania i napadu) - Wykonawca ponosi 

koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, 

drobne naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy 

– prace te należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Zwoleniu, najpóźniej do 

godziny 21:30. 

19. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 

Zwoleń, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji 

umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach 

oraz danych osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi 

na podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                     

w siedzibie Sądu Rejonowego w Zwoleniu, 
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e) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi 

Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń -                

w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

f) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty czynszu obejmującego 

ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru 

wody o odprowadzania ścieków, wywozu odpadów komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty. 

Wysokość miesięcznego czynszu najmu, za udostępnione pomieszczenie, wynosi: 

Miejsce lokalizacji  

Punktu Obsługi Kasowej 

Powierzchnia 

użytkowa  

Punktu Obsługi 

Kasowej 

Kondygnacja,  

na której znajduje się 

Punkt Obsługi 

Kasowej 

Wysokość 

zryczałtowanego 

miesięcznego 

czynszu  

(zł. brutto) 

Sąd Rejonowy w 

Zwoleniu 

Ul. Moniuszki 6 

26 – 700 Zwoleń 

 

6,80 m2 

 

parter 

 

270,- 

Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa. Wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 06101000551733005065000022. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania 

rachunku bankowego Zamawiającego. Przelew musi zawierać informację o jednostce i okresie, 

którego dotyczy opłata. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

21. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

23. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach 

urzędowania Sądu Rejonowego w Zwoleniu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej 

podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno 

– kanalizacyjnej itp. 

25. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi 

Kasowej w terminie 1 dnia po zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie 

pomieszczenie zostało przez Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do 

realizacji umowy na obsługę kasową. W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji 

pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), 

Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata za wykonane prace adaptacyjne. 

Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania przywrócenia do stanu 

poprzedniego. 
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26. Prognozowana średnia wielkość transakcji podana w poniższej tabeli ma charakter wyłącznie 

szacunkowy i w żadnym wypadku nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy: 

Nazwa i adres jednostki Średnia ilość wpłat                          

(w sztukach)  

w skali miesiąca 

Średnia wysokość wpłat                  

(w PLN)  

w skali miesiąca 

Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

Ul. Moniuszki 6 

26 – 700 Zwoleń 

 

141 

 

35 000,- 

 

4.2. Ustalenia ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

oferty na wszystkie części niniejszego zamówienia (I - V). 

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 ustawy PZP.  

4) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

5) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę i podwykonawcę na podstawie umowy                    

o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji zamówienia (Zamawiający 

wyklucza realizację usług na innej podstawie niż stosunek pracy):  

a) czynności polegające na obsłudze kasowej w Punktach Obsługi Kasowej w Sądzie Okręgowym                             

i w Sądach Rejonowych. 

Sposób dokumentowania zatrudnienia osób zatrudnionych na umowę o pracę oraz uprawnienia 

Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 

29 ust. 3a, a także sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań określa wzór umowy dla każdej                    

z części. 

6) W celu prawidłowego przygotowania ofert na poszczególne części Zamawiający wymaga 

dokonania wizji lokalnej w budynkach, w których realizowany będzie przedmiot zamówienia. W 

celu odbycia wizji lokalnej Wykonawca powinien: 

a) zgłosić konieczność odbycia wizji lokalnej pismem na adres mailowy: 

przetargi@radom.so.gov.pl lub na numer faksu 48 677 65 54 z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni 

roboczych, 

b) przesłać na wskazany adres mailowy lub numer faksu dane (imiona, nazwiska, numery 

dokumentów tożsamości) osób przewidzianych do odbycia wizji lokalnej w budynkach, w których 

realizowany będzie przedmiot zamówienia, 

c) upoważniony pracownik Zamawiającego przekaże Wykonawcom informacje dot. odbycia wizji 

lokalnej, 

d) osoby upoważnione do odbycia wizji lokalnej w budynkach, w których realizowany będzie 

przedmiot zamówienia, wpuszczane będą do obiektów wyłącznie po identyfikacji na podstawie 

dokumentów tożsamości. 

 
5. Termin wykonania zamówienia: 

 

CZĘŚĆ I:  
Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy – przewidywany termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 

2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ II:  
Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy – przewidywany termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 

2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

mailto:przetargi@radom.so.gov.pl
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CZĘŚĆ III:  
Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy – przewidywany termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 

2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ IV:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy – przewidywany termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 

2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ V:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy przewidywany termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 

2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 
6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

a) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został 

zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw 

wykluczenia; 

b) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

- o którym mowa w art. 165a, art. 181 – 188, art. 189a, art. 218 – 221, art. 228 – 230a, art. 250a, art. 

258 lub art. 270 – 309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204                

z późniejszymi zmianami) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1463 z późniejszymi zmianami), 

- o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – 

Kodeks karny, 

- skarbowe, 

- o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769); 

c) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo – akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w ppkt b); 

d) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

e) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej 

„kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 

dokumentów; 

f) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

g) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub 

pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
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h) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 

którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, 

agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego 

postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane                      

w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

i) Wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest 

w stanie wykazać za pomocą stsosownych środków dowodowych; 

j) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się                                              

o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703                                                              

z późniejszymi zmianami); 

k) Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się                                    

o zamówienia publiczne; 

l) Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia                         

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798 z późniejszymi 

zmianami), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału                         

w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do 

zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to                              

z odrębnych przepisów - dotyczy części I, II, III, IV, V: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli (przedstawi) wykaże, że posiada w zależności od formy prawnej 

prowadzonej działalności: 

 w przypadku instytucji bankowych – aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego 

wydane na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst 

jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z późniejszymi zmianami), 

 w przypadku krajowych instytucji płatniczych, biur usług płatniczych, agentów oraz oddziałów 

tych podmiotów, a także kas oszczędnościowo – kredytowych oraz ich oddziałów – aktualny 

wpis do rejestru krajowych instytucji płatniczych i innych dostawców prowadzony przez 

Komisję Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.                                     

o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003 z późniejszymi zmianami), 

 w przypadku podmiotów będących krajowymi instytucjami płatniczymi, na które ustawa                                          

z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych nakłada obowiązek posiadania zezwolenia – 

aktualne zezwolenie wydane przez Komisję Nadzoru Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy 

z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003                          

z późniejszymi zmianami) łącznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji płatniczych i innych 

dostawców, 

 w przypadku podmiotów będących spółdzielczymi kasami oszczędnościowo – kredytowymi, na 

które art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach oszczędnościowo – 

kredytowych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2065 z późniejszymi zmianami) nakłada 

obowiązek posiadania zezwolenia – aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego, na 

podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 

r. poz. 2003 z późniejszymi zmianami) łącznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji 

płatniczych i innych dostawców, 

 w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrębnych przepisów – aktualne 

zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, wydane przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe. 
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b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Dotyczy części I 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej                

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

co najmniej 55 000,- złotych. 

Dotyczy części II 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej                  

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

co najmniej 55 000,- złotych. 

Dotyczy części III 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej                

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

co najmniej 55 000,- złotych. 

Dotyczy części IV 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej                

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

co najmniej 55 000,- złotych. 

Dotyczy części V 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej                  

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

co najmniej 55 000,-  złotych. 

W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na więcej niż jedną część, Wykonawca musi 

wykazać, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną równą dodanym 

sumom gwarancyjnym wskazanym dla poszczególnych części np. Jeżeli Wykonawca składa 

ofertę na część I, część II i część III, to Wykonawca musi wykazać, iż jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

niniejszego zamówienia na sumę gwarancyjną 165 000, - złotych (część I – 55 000,- zł. + część 

II – 55 000,- zł. + część III – 55 000,- zł.). 

c)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

DOŚWIADCZENIE 

Dotyczy części I 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym 

okresie: 

 co najmniej jedną trwającą co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu usługę                              

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej o wartości co 

najmniej 50 000,- zł. brutto. 

Dotyczy części II 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym 

okresie: 

 co najmniej jedną trwającą co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu usługę                             

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej o wartości co 

najmniej 50 000,- zł. brutto. 

Dotyczy części III 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym 

okresie: 
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 co najmniej jedną trwającą co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu usługę                           

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej o wartości co 

najmniej 50 000,- zł. brutto. 

Dotyczy części IV 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym 

okresie: 

 co najmniej jedną trwającą co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu usługę                            

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej o wartości co 

najmniej 50 000,- zł. brutto. 

Dotyczy części V 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym 

okresie: 

 co najmniej jedną trwającą co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu usługę                         

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej o wartości co 

najmniej 50 000,- zł. brutto. 

W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na więcej niż jedną część, w każdej z tych 

części Wykonawca musi wykazać się wykonaniem innej usługi w zakresie zastępczej obsługi 

kasowej w budynkach użyteczności publicznej np. w części I – usługa w zakresie zastępczej 

obsługi kasowej w Urzędzie Miejskim o wartości 55 000,- zł. brutto, w części II - usługa                      

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w Urzędzie Skarbowym o wartości 51 000,- zł. brutto,              

w części III - usługa w zakresie zastępczej obsługi kasowej w Sądzie Rejonowym o wartości 

51 000,- zł. brutto. Zamawiający nie dopuszcza wskazania w kilku częściach tej samej usługi 

w zakresie zastępczej obsługi kasowej w budynkach użyteczności publicznej np. wskazania               

w części I, II i III -  usługi w zakresie zastępczej obsługi kasowej w Urzędzie Miejskim                          

o wartości 55 000,- zł. brutto. 

OSOBY DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Dotyczy części I 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

 dysponuje co najmniej 2 osobami (w tym 1 osobą rezerwową), przewidzianymi do wykonania 

niniejszego zamówienia – wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej, z których 

każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 – miesięczny staż pracy polegający 

na pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej, nabyty w ciągu ostatnich trzech lat 

kalendarzowych licząc od dnia składania ofert. 

Dotyczy części II 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

 dysponuje co najmniej 2 osobami (w tym 1 osobą rezerwową), przewidzianymi do wykonania 

niniejszego zamówienia – wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej, z których 

każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 – miesięczny staż pracy polegający 

na pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej, nabyty w ciągu ostatnich trzech lat 

kalendarzowych licząc od dnia składania ofert. 

Dotyczy części III 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

 dysponuje co najmniej 2 osobami (w tym 1 osobą rezerwową), przewidzianymi do wykonania 

niniejszego zamówienia – wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej, z których 

każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 – miesięczny staż pracy polegający 

na pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej, nabyty w ciągu ostatnich trzech lat 

kalendarzowych licząc od dnia składania ofert. 
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Dotyczy części IV 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

 dysponuje co najmniej 2 osobami (w tym 1 osobą rezerwową), przewidzianymi do wykonania 

niniejszego zamówienia – wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej, z których 

każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 – miesięczny staż pracy polegający 

na pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej, nabyty w ciągu ostatnich trzech lat 

kalendarzowych licząc od dnia składania ofert. 

Dotyczy części V 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

 dysponuje co najmniej 2 osobami (w tym 1 osobą rezerwową), przewidzianymi do wykonania 

niniejszego zamówienia – wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej, z których 

każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 – miesięczny staż pracy polegający 

na pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej, nabyty w ciągu ostatnich trzech lat 

kalendarzowych licząc od dnia składania ofert. 

W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na więcej niż jedną część, Wykonawca musi 

wskazać w każdej części inne osoby przewidziane do wykonywania czynności polegających na 

obsłudze kasowej, spełniające minimalne wymagania dla danej części, czyli np. jeżeli 

Wykonawca składa ofertę na I część, na II część i na III część, to wskazane w tych częściach 

osoby nie mogą się powtarzać.  

6.2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy 

w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

6.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, spółka cywilna) warunki, o których mowa w punkcie 6.1.2) niniejszej SIWZ 

zostaną spełnione wyłącznie jeżeli: 

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów - każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia musi posiadać w zależności od formy prawnej prowadzonej działalności: 

 w przypadku instytucji bankowych – aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego 

wydane na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst 

jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z późniejszymi zmianami), 

 w przypadku krajowych instytucji płatniczych, biur usług płatniczych, agentów oraz oddziałów 

tych podmiotów, a także kas oszczędnościowo – kredytowych oraz ich oddziałów – aktualny 

wpis do rejestru krajowych instytucji płatniczych i innych dostawców prowadzony przez 

Komisję Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.                                     

o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003 z późniejszymi zmianami), 

 w przypadku podmiotów będących krajowymi instytucjami płatniczymi, na które ustawa                                          

z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych nakłada obowiązek posiadania zezwolenia – 

aktualne zezwolenie wydane przez Komisję Nadzoru Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy 

z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003                          

z późniejszymi zmianami) łącznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji płatniczych i innych 

dostawców, 

 w przypadku podmiotów będących spółdzielczymi kasami oszczędnościowo – kredytowymi, na 

które art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach oszczędnościowo – 

kredytowych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2065 z późniejszymi zmianami) nakłada 

obowiązek posiadania zezwolenia – aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego, na 

podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 

r. poz. 2003 z późniejszymi zmianami) łącznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji 

płatniczych i innych dostawców, 
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 w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrębnych przepisów – aktualne 

zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, wydane przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe. 

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa – Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia spełniają ten warunek łącznie (w każdej części), 

3) zdolność techniczna lub zawodowa: 

a) doświadczenie zawodowe – Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

spełniają ten warunek łącznie (w każdej części), 

b) osoby do realizacji zamówienia - Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

spełniają ten warunek łącznie (w każdej części). 

6.4. Podwykonawstwo: 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

4) Zamawiający żąda aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już 

znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 

kontaktu z nimi, zaangażowanych w usługi. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich 

zmianach danych, o których mowa powyżej, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje 

informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację usług. 

5) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Zamawiający powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

6) Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi nastąpi w trakcie 

jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa                                          

w art. 25a ust. 1 ustawy pzp, lub oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Obowiązek ten nie dotyczy dalszych podwykonawców. 

7) Jeżeli Zamawiajacy stwierdzi, że wobec danego powykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę  lub zrezygnować z powierzenia 

wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

8) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                                         

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

6.5. Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów, na zasadach 

określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                                                              

o których mowa w punkcie 6 SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia 

lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej 

bądź ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych. 

2) Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa w podpunkcie 1) 

wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

a) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
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podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

b) Zamawiający oceni czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 – 22. 

c) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te 

jako podwykonawcy zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 
7. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP: 
7.1 Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na tej podstawie.  

 
8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
8.1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie                

w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą 

stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu.  

8.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie,                          

o którym mowa w powyższym punkcie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się                 

o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.  

8.3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania – w zakresie, w jakim powołuje się na 

ich zasoby – warunków udziału w postępowaniu zamieszcza w oświadczeniu – załączniku nr 2 do 

SIWZ informację o tych podmiotach oraz dołącza zobowiązanie tych podmiotów do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

8.4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom,                     

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu 

zamieszcza w oświadczeniu – załączniku nr 2 do SIWZ, informacje o tych podwykonawcach.  

8.5. Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy pzp najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 

czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego 

Wykonawcy, którego oferta nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. 

otrzyma największą liczbę punktów na podstawie kryteriów zawartych w SIWZ dla danej części, 

oraz który nie zostanie wykluczony oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli jednak 

Wykonawca ten uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy 

spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną 

spośród pozostałych ofert. 

8.6. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia  w wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni, 

terminie aktualnych na dzień złożenia następujących dokumentów: 

a) koncesji lub dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów 

zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej,                          

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

b) potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną 
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przez Zamawiającego (jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych 

przez Zamawiającego dokumentów, Zamawiający dopuszcza złożenie przez Wykonawcę innych 

dokumentów, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez 

Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu), 

c) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane,                      

a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnych charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

d) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,                           

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją                     

o podstawie do dysponowania tymi osobami, 

e) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 

ustawy PZP, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

f) w przypadku wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w podpunkcie e), Wykonawca 

składa dokumenty, o których mowa w § 7 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. 

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126). 

8.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,                           

o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie                                       

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, 

że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu                             

o udzielenie zamówienia. 

8.8. Dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę: 

a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonują Wykonawcy wspólnie ubiegający się                                    

o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, 

b) w przypadku powoływania się przez Wykonawcę na zasoby innych podmiotów, poświadczenia 

za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca i podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, 

c) w przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia Podwykonawcy, poświadczenia 

za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca i podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

8.9. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy  w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126). 

8.10. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w pkt 8.1. niniejszej SIWZ, 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 

ustawy PZP, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 
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oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zwierają błędy lub budzą wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia                    

w terminie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 

9. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: 
9.1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, 

umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w punkcie 8 niniejszej SIWZ (również                        

w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP), dla 

których Prawodawca przewidział wyłącznie formę pisemną.  

9.2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem 

sprawy określonym w SIWZ. 

9.3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 

pisemnie należy kierować na adres Zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

9.4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą 

elektroniczną należy kierować na adres poczty elektronicznej Zamawiającego podany                                    

w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

9.5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę za 

pomocą faksu należy kierować na numer faksu Zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej 

specyfikacji. 

9.6. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu 

lub w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia 

faktu ich otrzymania. 

9.7. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami można pobrać ze strony 

internetowej Sądu Okręgowego w Radomiu www.radom.so.gov.pl  lub uzyskać w siedzibie 

Zamawiającego: Sąd Okręgowy, ul. Warszawska 1, 26 – 600 Radom, pokój 4.07, IV piętro. 

9.8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

9.9. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli 

wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 

bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono 

SIWZ. 

9.10. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 

mowa w punkcie 9.9.  

9.11. Zamawiający  nie  przewiduje zwołania zebrania  z  Wykonawcami. 

9.12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SIWZ.  

9.13. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, podanej                                    

w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

9.14. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak 

również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa                                

i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu 

terminowi. 

http://www.radom.so.gov.pl/
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9.15. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nieprowadzącej 

do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 

w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert 

Zamawiający informuje Wykonawców, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków 

Zamówienia, oraz zamieszcza tę informację na stronie internetowej, podanej w punkcie 1 niniejszej 

specyfikacji. 

9.16. Jeżeli zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia prowadzi do zmiany treści 

ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na 

wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 

2 Prawa zamówień publicznych.  

9.17. Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu                            

w Biuletynie Zamówień Publicznych zamieszcza informację o zmianach na stronie internetowej, 

podanej w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

9.18. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Dorota 

Gałkowska – specjalista ds. zamówień publicznych w Sądzie Okręgowym  w  Radomiu. 

Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny 

kontakt – zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się                                

z Wykonawcami – niż na adres poczty elektronicznej: przetargi@radom.so.gov.pl lub numer faksu 

48 677 65 54. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się                    

z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej siedzibie. 
 

10. Wymagania dotyczące wadium. 
10.1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 

Część I  – 1 200,- zł. 

Część II  – 1 200,- zł. 

Część III  – 1 200,- zł. 

Część IV  – 1 200,- zł. 

Część V  – 1 200,- zł. 
10.2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert, tj. do dnia 29 maja 2018 r. do 

godziny 11:00. 

10.3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu, 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej,  

z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3) gwarancjach bankowych, 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy                             

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U.                  

z 2016 r., poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089). 

10.4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego:  

54 1130 1017 0021 1000 0090 0004  z adnotacją „Wadium – numer sprawy ZP 226 – 6/18 – część 

…………..”.       

Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym w punkcie 10.2. terminie 

znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. 

Nie ma możliwości  bezpośredniej wpłaty kwoty wadium w kasie Zamawiającego lub banku 

Zamawiającego. 

10.5. W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na kilka części  i wnoszenia wadium                                     

w pieniądzu, Wykonawca może zsumować wadium dla tych części i wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego łączną kwotę wadium za te części, np. jeżeli Wykonawca składa ofertę na 

mailto:przetargi@radom.so.gov.pl
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I część, II część i III część, to sumuje 1 200,- +  1 200,-  +  1 200,- i wpłaca na rachunek bankowy 

Zamawiającego kwotę  3 600,- zł. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na 

rachunku bankowym. 

10.6. W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na kilka części i wnoszenia wadium                                 

w poręczeniach lub gwarancjach, Wykonawca musi wnieść wadium na każdą część oddzielnie np. 

jeżeli Wykonawca składa ofertę na I część, II część i III część, to składa wraz z ofertą dokument 

poręczenia lub gwarancji oddzielnie na I część na kwotę 1 200,- oddzielnie na II część                         

na kwotę 1 200,-  i oddzielnie na III część na kwotę 1 200,-. 

10.7. Z treści gwarancji/poręczenia winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie 

zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty 

Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy 

PZP. 

10.8. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy zostanie 

odrzucona. 

10.9.  Zwrot wadium. 

1) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem ppkt 6). 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert. 

4) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono 

wadium na podstawie ust. 1, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego. 

5) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi      

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

6) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na 

wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy PZP, z przyczyn  leżących po jego stronie, 

nie złożył oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 

ust. 1, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na 

poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości 

wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

7) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych                    

w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy. 

 
11. Termin związania ofertą. 
11.1. Wykonawca  jest  związany  ofertą  przez  okres 30 dni czyli do                              

dnia 27 czerwca 2018 r. 

11.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

11.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą,  z tym że, Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
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związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                         

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

11.4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa powyżej, nie powoduje utraty wadium. 

11.5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest 

po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 

dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

 
12. Opis sposobu przygotowania oferty.  
12.1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik       

nr 1 do SIWZ, 

2) oświadczenia wymienione w punkcie 8.8.1 – 8.8.4 niniejszej SIWZ – załącznik nr 2 do SIWZ                                

(w oryginale), 

3) dokument potwierdzający wniesienie wadium:  

 w przypadku wadium wniesionego w formie pieniężnej – dokument potwierdzający dokonanie 

przelewu wadium, 

 w przypadku wadium wniesionego w poręczeniach lub gwarancjach – oryginał dokumentu 

poręczenia lub gwarancji. 

4) zobowiązanie podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia, jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów (o którym mowa w punkcie 6.5. SIWZ – w oryginale, musi być podpisane przez te 

podmioty). 

12.2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną 

trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę (y) upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

12.3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) 

Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii 

poświadczonej notarialnie. 

12.4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

12.5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na daną część, złożenie większej liczby ofert 

przez tego samego Wykonawcę w danej części spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 

przez tego Wykonawcę w danej części. 

12.6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

12.7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12.8. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała 

oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta 

uniemożliwiając jej samoistną dekompletację). 

12.9. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

12.10. Wymaga się, aby oferta była dostarczona w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego 

zawartości bez uszkodzenia tego opakowania opatrzonym: 

1) informacją o adresacie, 

2) numerem sprawy – ZP 226 – 6/18, 

3) firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie, 

4) dopiskiem – Oferta na zastępczą obsługę kasową.  Nie otwierać przed  29 maja 2018  r. godz. 

11:30 czasu lokalnego. 
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12.11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty 

składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 

otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy                 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419                      

z późniejszymi zmianami), jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

12.12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 

przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak 

jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, 

że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne 

bez zastrzeżeń. 

12.13. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy                                                      

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie 

zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. 

12.14. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie                   

w trybie art. 90 ustawy PZP, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. 

Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca 

oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

12.15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 

oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian 

przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich 

samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. 

Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną 

dołączone do oferty. 

12.16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania 

poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian               

i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą 

otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz 

zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane. 

12.17. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postepowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 

Zamawiający przyjmie średni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia 

publikacji ogłoszenia o zamówieniu publicznym w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

12.18. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasności i obiekcje 

dotyczące treści zapisów w SIWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem 

składania ofert w trybie przewidzianym w punkcie 9 niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie 

przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, po 

terminie otwarcia ofert. 

 

13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:  
13.1. Ofertę należy złożyć w Sądzie Okręgowym w Radomiu  przy ul. Warszawskiej 1, 26 – 600 

Radom - pokój nr 4.19, IV piętro i zaadresować zgodnie z opisem przedstawionym w punkcie 12. 

13.2. Termin składania ofert upływa w dniu  29 maja 2018 r.  o godz. 11:00. 
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13.3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 

wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

13.4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

13.5. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.  

13.6. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w  dniu  29 maja 2018 r.  o godz. 11:30                             

w siedzibie  Sądu Okręgowego w Radomiu przy ul. Warszawskiej 1, 26 – 600 Radom, w  pokoju  nr 

4.17, IV piętro.  

13.7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

13.8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 

ustawy PZP. 

13.9. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.radom.so.gov.pl 

informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,   

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                        

w ofertach. 

  

14. Opis sposobu obliczenia ceny. 
14.1. Wszelkie informacje finansowe należy podać w złotówkach (PLN), do dwóch miejsc po 

przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 

zaokrąglić w górę). 

14.2. Cena  oferty  musi  zawierać  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją  zamówienia, a więc 

wszystkie koszty związane z realizacją usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem                             

i przedmiotem zamówienia określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia                                 

z załącznikami. W cenie tej powinny być również uwzględnione wszelkie należne opłaty  i podatki 

wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT.  

14.3. Cena może być tylko jedna w zakresie danej części. 

14.4. Nie dopuszcza się wariantowności cen. 

14.5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotówkach (PLN). 

14.6. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania                                        

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów 

i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku 

Wykonawca składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 
15. Opis kryteriów , którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty , wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
15.1. Kryteria oceny ofert: 

1) Za ofertę najkorzystniejszą w danej części zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy 

bilans punktów w kryteriach: 

 

 łączna wartość brutto za realizację danej części      - 60 % 

 doświadczenie osób świadczących obsługę kasową w danej części     - 40 % 
 

2)  Zasady oceny ofert w każdej części według ustalonego kryterium: 

a) CENA – w kryterium tym można otrzymać maksymalnie 60 punktów: 

http://www.radom.so.gov.pl/
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 C = najniższa łączna wartość  brutto za realizację danej części  x 60 punktów 

        łączna wartość brutto oferty badanej  za realizację danej części  

 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 

b) DOŚWIADCZENIE OSÓB ŚWIADCZĄCYCH OBSŁUGĘ KASOWĄ – w kryterium tym 

można otrzymać maksymalnie 40 punktów. W kryterium tym Wykonawca otrzyma odpowiednią 

liczbę punktów na podstawie danych zawartych w formularzu oferty (Wykonawca zobowiązany 

jest do wskazania w danej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub 

powyżej 6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się 

wskazania w jednej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby                          

o doświadczeniu zawodowym powyżej 12 miesięcy) dla danej części: 

 jeżeli Wykonawca w Formularzu oferty wskaże 2 pracowników (w tym 1 rezerwowy) do obsługi 

Punktu Obsługi Kasowej, gdzie każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie 

zawodowe - 6 miesięcy, w pracy na stanowiskach obsługi kasowo - bankowej  – otrzyma                         

0 punktów, 

 jeżeli Wykonawca w Formularzu oferty wskaże 2 pracowników (w tym 1 rezerwowy) do obsługi 

Punktu Obsługi Kasowej, gdzie każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie 

zawodowe – powyżej 6 miesięcy do 12 miesięcy, w pracy na stanowiskach obsługi kasowo - 

bankowej  – otrzyma 20 punktów, 

 jeżeli Wykonawca w Formularzu oferty wskaże 2 pracowników (w tym 1 rezerwowy) do obsługi 

Punktu Obsługi Kasowej, gdzie każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie 

zawodowe – powyżej powyżej 12 miesięcy, w pracy na stanowiskach obsługi kasowo - bankowej  

– otrzyma 40 punktów, 

 

c) oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów: cena i doświadczenie osób 

świadczących obsługę kasową, czyli oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów w danej 

części obliczoną według wzoru: 

 

P = C + D 

zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w tej części, gdzie: 

P – oznacza sumę punktów otrzymanych w kryterium CENA i kryterium DOŚWIADCZENIE 

OSÓB ŚWIADCZĄCYCH OBSŁUGĘ KASOWĄ, 

C – oznacza liczbę punktów otrzymanych w kryterium CENA, 

D – oznacza liczbę punktów otrzymanych w kryterium DOŚWIADCZENIE OSÓB 

ŚWIADCZĄCYCH OBSŁUGĘ KASOWĄ 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

15.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta w danej części odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w danej części w oparciu o podane kryteria wyboru. 

15.3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej  w danej części ze względu 

na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 

15.4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 
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16. Informacja o formalnościach , jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
16.1. Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia 

publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełni wszystkie przedstawione wymagania oraz, 

którego oferta okaże się najkorzystniejsza w danej części.  

16.2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danej części, 

zobowiązany jest przez podpisaniem umowy do dostarczenia i przekazania Zamawiającemu dla 

osób przewidzianych do realizacji zamówienia w danej części oświadczeń o niekaralności tych 

osób. 

16.3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się                             

o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przez zawarciem umowy przedstawienia umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel 

działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 

(obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie 

możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu 

wykonania zamówienia. 

16.4. Przed podpisaniem umowy Zamawiający musi uzyskać zgodę Sądu Apelacyjnego w Lublinie  

na najem pomieszczeń  sądów na Punkty Obsługi Kasowej oraz w przypadku umowy na zastępczą 

obsługę kasową w Sądzie Okręgowym w Radomiu zgodę Prezydenta Miasta Radomia na najem 

tych pomieszczeń. 

16.5. Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą, po 

uzyskaniu powyższej zgody. 

16.6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy na daną część powinny 

posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

16.7. Zawarcie umowy nastąpi według wzoru Zamawiającego. 

16.8. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

16.9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału                                 

w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
 

17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
17.1. Zasady wnoszenia zabezpieczenia. 

1) Od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danej części 

wymagane będzie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, w wysokości  5%  ceny 

całkowitej podanej w danej części (łącznej wartości  brutto za realizację danej części). 

2) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru wykonawcy 

w jednej lub w kilku następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej,                   

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy                            

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

17.2. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 148             

ust. 2 ustawy PZP. 
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17.3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy PLN: 

 

    NR: 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004 

 

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przelewem, za termin jego 

wniesienia przyjmuje się datę uznania rachunku Zamawiającego. 

 

17.4. W przypadku zawierania przez Wykonawcę umowy na kilka części i wnoszenia przez 

Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu, Wykonawca może 

zsumować wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy dla tych części i wpłacić 

przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego łączną kwotę zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy za te części. 

17.5. W przypadku zawierania przez Wykonawcę umowy na kilka części i wnoszenia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy w poręczeniach lub gwarancjach, Wykonawca musi 

wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy na każdą część oddzielnie np. jeżeli 

Wykonawca składa ofertę na I część, II część i III część, to składa przed podpisaniem umowy 

dokument poręczenia lub gwarancji oddzielnie na I część, oddzielnie na II część i oddzielnie na III 

część. 

17.6. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na oprocentowanym 

rachunku bankowym i zwraca z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym 

było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji 

bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

17.7. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w poręczeniach lub gwarancjach, dokument 

poręczenia, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej musi reprezentować nieodwołalną                              

i bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. Z treści 

zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/poręczenia winno wynikać, że bank, 

ubezpieczyciel, poręczyciel zapłaci na rzecz Zamawiającego w terminie maksymalnie 30 dni od 

pisemnego żądania kwotę zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie Zamawiającego, bez odwołania, 

bez warunku i bez dochodzenia czy wezwanie Zamawiającego jest uzasadnione czy nie. 

 
18. Istotne dla stron postanowienia , które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy 
albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł                  
z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: 
18.1. Wzór umowy stanowi załącznik do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. W jej 

treści, która nie podlega negocjacjom podano wszelkie istotne dla Zamawiającego warunki 

realizacji zamówienia.  

 
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:  
19.1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów  ustawy,  przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w DZIALE VI ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych.  

19.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy PZP. 
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Załączniki do SIWZ  
 

1. Formularz oferty – załącznik nr 1 do SIWZ, 

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 

wykluczenia – załącznik nr 2 do SIWZ,  

3. Wzór umowy – załącznik nr 3 do SIWZ.  
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W Y K O N A W C A      Z A M A W I A J Ą C Y 
 

……………………………………..     Sąd Okręgowy w Radomiu 
Nazwa firmy 

 

………………………………………………….   Ul. Piłsudskiego 10 
Adres firmy: ulica, numer domu, kod, miasto, województwo 

 

...........................................................................    26 – 600 Radom 
e-mail, numer telefonu, numer faksu 

 

………………………………………………… 
Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy i podpisująca ofertę 

 

……………………………………………………………… 

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym 

 

 

 

F O R M U L A R Z   O F E R T O W Y 
 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym  ZP 226 – 6/18 na:   

Wykonanie usługi prowadzenia 
zastępczej obsługi kasowej w budynkach: 

Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom 
Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko 

Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha 
Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń 
1. Oferujemy  wykonanie w/w przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami*: 

CZEŚĆ I 

SĄD OKRĘGOWY W RADOMIU: 

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI I (cena brutto za 1 miesiąc 

x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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CZEŚĆ II 

SĄD REJONOWY W LIPSKU: 

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI II (cena brutto za 1 miesiąc 

x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   

CZEŚĆ III 

SĄD REJONOWY W PRZYSUSZE: 

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI III (cena brutto za                         

1 miesiąc x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:…………………………………… ……………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   

CZEŚĆ IV 

SĄD REJONOWY W SZYDŁOWCU: 

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI IV (cena brutto                             

za 1 miesiąc x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   

CZEŚĆ V 

SĄD REJONOWY W ZWOLENIU: 

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 
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 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI V (cena brutto                             

za 1 miesiąc x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   

2. Oświadczamy, że*: 

Część I  

 dysponujemy 2 pracownikami (w tym 1 rezerwowym) do obsługi Punktu Obsługi Kasowej, gdzie 

każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie zawodowe ……………………..                            

(w miesiącach), w pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej (Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania w tej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub powyżej                    

6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się wskazania               

w tej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby o doświadczeniu 

zawodowym powyżej 12 miesięcy), 

Część II  

 dysponujemy 2 pracownikami (w tym 1 rezerwowym) do obsługi Punktu Obsługi Kasowej, gdzie 

każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie zawodowe ……………………..                            

(w miesiącach), w pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej (Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania w tej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub powyżej                    

6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się wskazania               

w tej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby o doświadczeniu 

zawodowym powyżej 12 miesięcy), 

Część III  

 dysponujemy 2 pracownikami (w tym 1 rezerwowym) do obsługi Punktu Obsługi Kasowej, gdzie 

każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie zawodowe ……………………..                            

(w miesiącach), w pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej (Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania w tej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub powyżej                    

6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się wskazania               

w tej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby o doświadczeniu 

zawodowym powyżej 12 miesięcy), 

Część IV  

 dysponujemy 2 pracownikami (w tym 1 rezerwowym) do obsługi Punktu Obsługi Kasowej, gdzie 

każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie zawodowe ……………………..                            

(w miesiącach), w pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej (Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania w tej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub powyżej                    

6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się wskazania               

w tej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby o doświadczeniu 

zawodowym powyżej 12 miesięcy), 

Część V  

 dysponujemy 2 pracownikami (w tym 1 rezerwowym) do obsługi Punktu Obsługi Kasowej, gdzie 

każdy ze wskazanych pracowników posiada doświadczenie zawodowe ……………………..                            

(w miesiącach), w pracy na stanowiskach obsługi kasowo – bankowej (Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania w tej części 2 osób o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy każda lub powyżej                    

6 miesięcy do 12 miesięcy każda, lub powyżej 12 miesięcy każda – nie dopuszcza się wskazania               

w tej części np. 1 osoby o doświadczeniu zawodowym 6 miesięcy i 1 osoby o doświadczeniu 

zawodowym powyżej 12 miesięcy). 
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3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, wszystkimi 

załącznikami oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do prawidłowego przygotowania oferty. 

 

4.  Zobowiązujemy się do wykonania:  
CZĘŚĆ I:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy – przewidywany 

termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ II:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy – przewidywany 

termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

 CZĘŚĆ III:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy – przewidywany 

termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ IV:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy – przewidywany 

termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

CZĘŚĆ V:  

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy – przewidywany 

termin realizacji umowy od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. 

 

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

6. Oświadczamy, że powierzymy podwykonawcom następujące części zamówienia**: 

 

a)   ………………………………………………………………………………………………………  
       (podać firmę podwykonawcy i części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć temu  

podwykonawcy) 

 

b)   ……………………………………………………………………………………………………… 
       (podać firmę podwykonawcy i części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć temu 

podwykonawcy) 

 

c)   ……………………………………………………………………………………………………… 
      (podać firmę podwykonawcy i części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć temu 

podwykonawcy) 

 

7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z otrzymanymi dokumentami przetargowymi i w pełni je 

akceptujemy. 

 

8. Wadium*: 

CZĘŚĆ I: w kwocie ……………………………. zł. zostało wniesione w dniu ………………………..              

w formie …………………………………………………………. (dokument potwierdzający 

wniesienie wadium został dołączony do oferty), 

CZĘŚĆ II: w kwocie ……………………………. zł. zostało wniesione w dniu 

………………………..w formie …………………………………………………………. (dokument 

potwierdzający wniesienie wadium został dołączony do oferty), 

CZĘŚĆ III: w kwocie ……………………………. zł. zostało wniesione w dniu 

……………………….. w formie …………………………………………………………. (dokument 

potwierdzający wniesienie wadium został dołączony do oferty), 
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CZĘŚĆ IV: w kwocie ……………………………. zł. zostało wniesione w dniu 

……………………….. w formie …………………………………………………………. (dokument 

potwierdzający wniesienie wadium został dołączony do oferty), 

CZĘŚĆ V: w kwocie ……………………………. zł. zostało wniesione w dniu 

……………………….. w formie …………………………………………………………. (dokument 

potwierdzający wniesienie wadium został dołączony do oferty), 

 

9. Zamawiający dokona zwrotu wadium wniesionego w pieniądzu na konto 

…………………………………….……………………………………………………………………… 

10. Oświadczamy, że zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia projekt umowy został 

przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy 

na wymienionych  w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Jesteśmy świadomi, że gdyby z naszej winy nie doszło do zawarcia umowy, wniesione przez nas 

wadium podlega przepadkowi. Zobowiązujemy się do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy zgodnie z postanowieniami SIWZ dla poszczególnych części. 

 

11. Podana cena zawiera wszystkie koszty prac i materiałów koniecznych do prawidłowego 

zrealizowania przedmiotu umowy według Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia                                    

i załączników oraz wszelkich warunków lokalnych rozpoznanych we własnym zakresie niezbędnych do 

wykonania umowy. 

 

12. Oświadczamy jednocześnie, iż zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 

i przyjęliśmy ją bez zastrzeżeń oraz nie zgłaszamy żadnych uwag, co do procedury udzielenia 

zamówienia. 

 

13. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty dokumenty opisują stan 

faktyczny i prawny, aktualny na dzień otwarcia ofert – art. 297 k.k. 

 

14. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego zamówienia należy kierować na adres 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

15. Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji umowy 

jest: …………………………………………….,  email…………………………………………………. 

Tel./fax. …………………………………………………………………………………………………. 

 

16. Ofertę niniejszą składamy na ……………. kolejno ponumerowanych stronach. 

 

Niniejsza oferta zawiera następujące załączniki: 

………………………………………………… 

…………………………………………………. 

………………….………………………………                                         

(podpis i pieczątka imienna uprawnionego (-ych)  

             przedstawiciela (-li) firmy Wykonawcy) 

 

* Wykonawca wypełnia tylko te części, na które składa ofertę  

** W przypadku nie wypełnienia, Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca nie zamierza powierzyć 

podwykonawcy żadnej części zamówienia  
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          Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

W Y K O N A W C A      Z A M A W I A J Ą C Y 
 

……………………………………..     Sąd Okręgowy w Radomiu 
Nazwa firmy 

 

………………………………………………….   Ul. Piłsudskiego 10 
Adres firmy: ulica, numer domu, kod, miasto, województwo 

 

...........................................................................    26 – 600 Radom 
NIP/PESEL i KRS/CEiDG 

 

reprezentowany przez: 

 

………………………………………………… 

 

………………………………………………… 
Imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

oraz 

SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.  
Wykonanie usługi prowadzenia 

zastępczej obsługi kasowej w budynkach: 

Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom 

Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko 

Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha 

Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń 

prowadzonego przez Sąd Okręgowy w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, oświadczam, 

co następuje: 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22 

ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. ……………………………….. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13 – 14 lub 16 – 20 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku                                           

z w/w okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

 

…………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

         …………………………………… 
                    (podpis) 
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3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego                       

w punkcie 6.1.2) Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

  …………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

 

              

         …………………………………… 
                    (podpis) 

                         

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA: 

1. Oświadczam, że w stosunku do następującego (-ych) podmiotu (-ów), na którego (-ych) zasoby 

powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy 

wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

 

  …………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

 

              

         …………………………………… 
 (podpis) 

 

2. Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

Zamawiającego w punkcie 6.1.2) Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, polegam na zasobach 

następującego (-ych) podmiotu (-ów) ………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

 

  …………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

 

              

         …………………………………… 
 (podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA 

KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

1. Oświadczam, że w stosunku do następującego (-ych) podmiotu (-ów), będącego (-ych) 

podwykonawcą (-ami): …………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)  nie zachodzą 

podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

  …………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

 

              

         …………………………………… 
 (podpis) 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informację podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne                                   

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

  …………………………….. (miejscowość), dnia …………………….. r. 

 

              

         …………………………………… 
 (podpis) 
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ZP 226 – 6/18      

 
U M O W A   ……………… na CZĘŚĆ I 

 
W dniu ……………..  w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Piłsudskiego 10, 

26 – 600 Radom zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pana Jana Kuliga     - Dyrektora Sądu Okręgowego 
 

a …………………………………, NIP ……………………, REGON …………………., działającą                 

(-ym) na podstawie wpisu do …………………………………………, zwaną (-ym) w dalszej części 

umowy Wykonawcą, reprezentowaną (-ym) przez: 

 

……………………………………………………………. 
 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynkach: Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, Sądu Rejonowego w Lipsku,                         

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, rozstrzygniętego wyborem oferty 

Wykonawcy w dniu ………………………..  została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

świadczeniu usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej dla Sądu Okręgowego                                         

w Radomiu,  ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami. 

2. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie,  

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego                  

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

w punkcie kasowym Sądu Okręgowego w Radomiu.  

4. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

5. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 
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6. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Okręgowego w Radomiu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz Sądu Okręgowego w Radomiu, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Rejonowego w Lipsku, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 
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 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

9. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad realizacji 

wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub wynikająca                            

z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Od operacji, o których mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych prowizji                           

i opłat bankowych. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi Kasowej 

wpłat i wypłat innych niż wymienione w ust. 2 -3, jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób 

realizujących wpłaty, o których mowa w ust. 2 - 3. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w ust. 2 - 3 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących wpłat,                

o których mowa w ust. 2 - 3, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego zaniechania ich 

prowadzenia przez Wykonawcę. 

13. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w ust. 2 - 3, ma prawo 

pobierać prowizję. 
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14. Miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej jest siedziba Sądu Okręgowego  w Radomiu,                      

ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Okręgowego w Radomiu tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę od 

godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Okręgowego                           

w Radomiu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

16. Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy musi być dostosowane do rytmu pracy 

Sądu Okręgowego w Radomiu. 

 

§ 2 
 

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy będzie realizowane przez osoby 

wyszczególnione w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi, a wyszczególnieni w Wykazie osób, 

o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108 z późniejszymi zmianami). 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu kopie 

zanonimizowanych umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami wykonującymi 

czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej  wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że 

kopie te dotyczą pracowników świadczących powyższe usługi u Zamawiającego. Kopie umów 

powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników                

(t. j. w szczególności bez adresów, numerów PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię                             

i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami 

wykonującymi czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 

pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

5. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym 

mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany w/w osób. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian 

personalnych na wniosek Zamawiającego. 

7. Zmiana przez Wykonawcę osób wyznaczonych do świadczenia usługi wymaga powiadomienia 

Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może 

nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany tych osób 

Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie. 

8. W przypadku zmiany osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) 

SIWZ, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego 

wykazu osób według danych zawartych w w/w wykazie. 

9. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w przypadku: 

a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do do świadczenia usług, 
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b) przybycia osoby wyznaczonej do świadczenia usługi w stanie uniemożliwiającym jej wykonywanie 

obowiązków, 

c) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

10. Dokonując zmiany osób świadczących usługi zastępczej obsługi kasowej, Wykonawca 

zobowiązany jest w każdym przypadku zaproponować nowe osoby, spełniające wymagania określone 

w SIWZ. 

 

§ 3 
 

1. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

2. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, ich 

przedstawicieli, pracowników lub innych osób, którymi się posługuje w takim zakresie, jak gdyby były 

one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli, 

pracowników lub innych osób, którymi się posługuje. 

4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

 

§ 4 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia usytuowanego na parterze, o powierzchni użytkowej 

7,8 m2 wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi Kasowej zlokalizowany w Sądzie Okręgowym                           

w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom - w związku z wykonywaniem przedmiotu 

zamówienia, 

b) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty zryczałtowanego miesięcznego 

czynszu w wysokości 325,- zł. brutto, obejmującego ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia 

energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania ścieków, wywozu odpadów 

komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty, z zastrzeżeniem, że czynsz najmu podlegać będzie 

waloryzacji raz w roku zgodnie z art. 5 ust. 1 do 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (takst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 121 z późniejszymi zmianami) na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego począwszy od miesiąca stycznia danego roku, bez względu 

na moment zawiadomienia przez Zamawiającego. 

c) do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej w terminie 1 dnia po 

zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie pomieszczenie zostało przez 

Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do realizacji umowy na obsługę kasową. 

W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po 

uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata 

za wykonane prace adaptacyjne. Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania 

przywrócenia do stanu poprzedniego. 

2. Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa - wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 16101000551733003025000020. Przelew musi zawierać informację o jednostce                     
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i okresie, którego dotyczy opłata. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

3. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni Wykonawcy 

protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie pomieszczenia: 

fotel obrotowy, biurko, krzesło tapicerskie bordo, kasetka metalowa, zegar ścienny, krzesło ISO, szafa 

wysoka 80, szafa ubraniowa 60, szafa niska 60, kontener, telefon IP Cisco, kasa pancerna, alarm 

antynapadowy, system sygnalizacji włamania i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy                           

i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, drobne 

naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy – prace te 

należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Okręgowego w Radomiu, najpóźniej do godziny 

21:30. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach urzędowania 

Sądu Okręgowego w Radomiu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej podczas 

godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno – 

kanalizacyjnej itp. 

 

§ 5 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 

Radom, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy 

(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach oraz danych 

osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Okręgowego  w Radomiu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 
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Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Okręgowego w Radomiu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Okręgowego w Radomiu, 

2. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a)  nie są karani – Wykonawca dołącza do wykazu osób lub jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane  do realizacji przedmiotu umowy nie są karane, 

b) posiadają ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynności. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia. Potwierdzona za zgodność  z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem 

zapłacenia składki na okres obowiązywania umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.                       

W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na okres krótszy 

niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie w/w polisy wraz z oświadczeniem,                  

w którym Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą                        

w SIWZ i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego 

ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej 

polisy wraz z dowodem zapłacenia składki musi być dostarczony Zamawiającemu przez wygaśnięciem 

dotychczas posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                          

w terminie 14 dni od wygaśnięcia ubezpieczenia. 

 

§ 6 
 

1. Wykonawca może przekazać realizację usług wynikających z niniejszej umowy do wykonania 

podwykonawcom, wyłącznie w zakresie wskazanym w Oświadczeniu Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia – stanowiącym załącznik nr 2 do 

SIWZ składanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za działania lub zaniechania 

podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania /zaniechania swoje własne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

 

§ 7 
 

1. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:  

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI I (cena brutto za 1 miesiąc 

x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których 

w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem 

usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia dla Sądu 

Okręgowego w Radomiu, określonym w SIWZ.  W cenie powinny być również uwzględnione 

wszystkie należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie bez względu na 

okoliczności i źródła powstania, z zastrzeżeniem treści ust. 2. 

4. Faktury wystawiane będą miesięcznie na: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, NIP 

948 – 16 – 24 - 025  i przesyłane na adres: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10,  26 – 600 Radom. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom,                  

NIP 948 – 16 – 24 – 025, miesięcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania przez Sąd Okręgowy w Radomiu faktury VAT, przy czym Zamawiający ma prawo 

potracić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne. 

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 8 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % łącznej wartości brutto za realizację całej części I, co stanowi 

kwotę ………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone w: 

a) pieniądzu , 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 ustawy                        

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego nr 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004, najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

4. W okresie od złożenia zabezpieczenia do dnia zwrotu zabezpieczenia będzie ono ulokowane na 

oprocentowanym rachunku bankowym.  

5. W przypadku należytego wykonania umowy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie 

zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 

oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż w pieniądzu musi być zdeponowane  u Zamawiającego 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy. Zostanie ono zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

wykonania zamówienia  i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

§ 9 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób, którym powierzył 

wykonanie umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie                        

w tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku                            

z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi 

się on posługuje przy wykonywaniu umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usług zastępczej obsługi kasowej i za przerwę w jej 

realizacji w wysokości 0,5%  miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia lub 

przerwy, 

b) za niedopełnienie wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy                  

o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę                               

w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy,                           

w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę nie zatrudnioną przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 

c) za nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczególności za wykonywanie obowiązków                     

z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień umowy w wysokości 1 % 

miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy taki przypadek. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których mowa w § 13 ust. 2 umowy, jak również za odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej 

wartości brutto za realizację całej części I. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

a) karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego  z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto za realizację 

całej części I, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

b) za opóźnienie w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy i wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 10 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie 

uzyskał w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwiązaniem niniejszej umowy, 

co do których powziął podejrzenie, iż są informacjami lub danymi objętymi tajemnicą przedsiębiorstwa 

lub objętymi ochroną lub że jako takie są traktowane przez Zamawiającego. 

2. Postanowień ust. 1 nie stosuje się w przypadku informacji objętych dostępem do informacji na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
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3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem 

lub uczynieniem dostępną, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o wskazanie, czy informację tę 

ma traktować jako objętą tajemnicą. 

4. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca każdorazowo zobowiązuje się do 

wskazania Zamawiającemu zakresu danych lub informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. Każda ze stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień 

niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej 

interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze stroną. 

 

§ 11 
 

1. Zamawiający, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do pełnienia funkcji w przypadku: śmierci, 

rozwiązania stosunku pracy, utraty uprawnień niezbędnych do wykonywania funkcji w ramach 

niniejszej umowy, choroby powyżej 30 dni potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim, innych zdarzeń 

losowych zaistniałych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących 

obiektywną niemożliwością pełnienia funkcji przez daną osobę (wynikających z okoliczności, których 

mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego) – zmiana osób będzie możliwa na wniosek Wykonawcy 

uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w SIWZ (Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do nie wyrażenia zgody na zmianę osób, których kwalifikacje są niższe niż osób 

wymienionych w wykazie osób), 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,                                  

a w szczególności w następujących sytuacjach: zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek 

pisarskich i rachunkowych w treści umowy, zmiany dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego 

formy organizacyjno – prawnej w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych 

identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy 

Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było 

przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia (w tym zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa), a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez 

tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt 3). 

3. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) wartość netto wynagrodzenia nie zmieni 

się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 12 
 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za 

przedmiot umowy. 
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§ 13 
 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia …………………… do dnia ……………….     

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca:  

a) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub zostanie złożony wniosek                            

o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób 

trzecich, 

c) jeżeli opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły                    

3 dni, 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zrealizuje na piśmie z podaniem uzasadnienia          

w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę odstąpienia. 

 

§ 14 
 

Wszelkie spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 
 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami) 

oraz Kodeks Cywilny, a w sprawach formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

 

§ 16 
 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 3 egz. dla  Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy.  

 

 

Integralną część umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja Istotnych warunków Zamówienia 

3) załącznik nr 3 – ubezpieczenie Wykonawcy. 

4) załącznik nr 4 – zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

    

 

 

 

  ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA:           
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ZP 226 – 6/18      

U M O W A   ……………… na CZĘŚĆ II 

 
W dniu ……………..  w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Piłsudskiego 10, 

26 – 600 Radom zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pana Jana Kuliga     - Dyrektora Sądu Okręgowego 
 

a …………………………………, NIP ……………………, REGON …………………., działającą                 

(-ym) na podstawie wpisu do …………………………………………, zwaną (-ym) w dalszej części 

umowy Wykonawcą, reprezentowaną (-ym) przez: 

 

……………………………………………………………. 
 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynkach: Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, Sądu Rejonowego w Lipsku,                         

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, rozstrzygniętego wyborem oferty 

Wykonawcy w dniu ………………………..  została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

świadczeniu usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej dla Sądu Rejonowego                                        

w Lipsku,  ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami. 

2. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu Pomocy 

Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego                  

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Lipsku.  

4. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

5. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 
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6. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Lipsku będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Lipsku, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Przysusze, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 
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 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

9. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad realizacji 

wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub wynikająca                            

z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Od operacji, o których mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych prowizji                           

i opłat bankowych. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi Kasowej 

wpłat i wypłat innych niż wymienione w ust. 2 -3, jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób 

realizujących wpłaty, o których mowa w ust. 2 - 3. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w ust. 2 - 3 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących wpłat,                

o których mowa w ust. 2 - 3, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego zaniechania ich 

prowadzenia przez Wykonawcę. 

13. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w ust. 2 - 3, ma prawo 

pobierać prowizję. 
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14. Miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej jest siedziba Sądu Rejonowego w Lipsku,                      

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Lipsku, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od wtorku 

do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika jednostki 

dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę od godziny 

7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany 

godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego w Lipsku, o czym 

Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

16. Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy musi być dostosowane do rytmu pracy 

Sądu Rejonowego w Lipsku. 

 

§ 2 
 

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy będzie realizowane przez osoby 

wyszczególnione w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi, a wyszczególnieni w Wykazie osób, 

o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108 z późniejszymi zmianami). 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu kopie 

zanonimizowanych umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami wykonującymi 

czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej  wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że 

kopie te dotyczą pracowników świadczących powyższe usługi u Zamawiającego. Kopie umów 

powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników 

(t.j. w szczególności bez adresów, numerów PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię                              

i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinne być możliwe do 

zidentyfikowania. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami 

wykonującymi czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 

pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

5. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym 

mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany w/w osób. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian 

personalnych na wniosek Zamawiającego. 

7. Zmiana przez Wykonawcę osób wyznaczonych do świadczenia usługi wymaga powiadomienia 

Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może 

nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany tych osób 

Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie. 

8. W przypadku zmiany osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) 

SIWZ, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego 

wykazu osób według danych zawartych w w/w wykazie. 

9. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w przypadku: 

a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do do świadczenia usług, 
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b) przybycia osoby wyznaczonej do świadczenia usługi w stanie uniemożliwiającym jej wykonywanie 

obowiązków, 

c) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

10. Dokonując zmiany osób świadczących usługi zastępczej obsługi kasowej, Wykonawca 

zobowiązany jest w każdym przypadku zaproponować nowe osoby, spełniające wymagania określone 

w SIWZ. 

 

§ 3 
 

1. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

2. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, ich 

przedstawicieli, pracowników lub innych osób, którymi się posługuje w takim zakresie, jak gdyby były 

one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli, 

pracowników lub innych osób, którymi się posługuje. 

4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

 

§ 4 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia usytuowanego na parterze, o powierzchni użytkowej 

4,8 m2 wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym                       

w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko - w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

b) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty zryczałtowanego miesięcznego 

czynszu w wysokości 165,- zł. brutto, obejmującego ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia 

energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania ścieków, wywozu odpadów 

komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty, z zastrzeżeniem, że czynsz najmu podlegać będzie 

waloryzacji raz w roku zgodnie z art. 5 ust. 1 do 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (takst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 121 z późniejszymi zmianami) na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego począwszy od miesiąca stycznia danego roku, bez względu 

na moment zawiadomienia przez Zamawiającego. 

c) do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej w terminie 1 dnia po 

zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie pomieszczenie zostało przez 

Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do realizacji umowy na obsługę kasową. 

W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po 

uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata 

za wykonane prace adaptacyjne. Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania 

przywrócenia do stanu poprzedniego. 

2. Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa - wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 09101000551733005063000022. Przelew musi zawierać informację o jednostce                      
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i okresie, którego dotyczy opłata. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

3. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni Wykonawcy 

protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie pomieszczenia: 

nadstawka na biurko, stolik narożny, obudowa sejfu z przegrodami, szafka kontenerek z drzwiami, 

krzesło obrotowe, krzesło, pomocnik, stół główny, szafa pancerna, kasetka metalowa, kaseta na bilon, 

sygnalizacja włamania i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego 

wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, drobne 

naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy – prace te 

należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Lipsku, najpóźniej do godziny 21:30. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach urzędowania 

Sądu Rejonowego w Lipsku w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej podczas 

godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno – 

kanalizacyjnej itp. 

 

§ 5 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Lipsku, ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy 

(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach oraz danych 

osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Lipsku, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Lipsku, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie Obsługi 
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Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po uprzednim 

uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Rejonowego w Lipsku, 

2. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a)  nie są karani - Wykonawca dołącza do wykazu osób lub do jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu umowy nie są karane, 

b) posiadają ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynności. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia. Potwierdzona za zgodność  z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem 

zapłacenia składki na okres obowiązywania umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.                       

W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na okres krótszy 

niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie w/w polisy wraz z oświadczeniem,                  

w którym Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą                        

w SIWZ i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego 

ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej 

polisy wraz z dowodem zapłacenia składki musi być dostarczony Zamawiającemu przez wygaśnięciem 

dotychczas posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                          

w terminie 14 dni od wygaśnięcia ubezpieczenia. 

 

§ 6 
 

1. Wykonawca może przekazać realizację usług wynikających z niniejszej umowy do wykonania 

podwykonawcom, wyłącznie w zakresie wskazanym w Oświadczeniu Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia – stanowiącym załącznik nr 2 do 

SIWZ składanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za działania lub zaniechania 

podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania /zaniechania swoje własne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

 

§ 7 
 

1. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:  

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI II (cena brutto za 1 miesiąc 

x 12 miesięcy): ……………zł. (słownie:……………………………………..…………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których 

w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem 

usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia dla Sądu 

Rejonowego w Lipsku, określonym w SIWZ.  W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie 

należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. Podana cena jest obowiązująca 

w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie bez względu na okoliczności i źródła 

powstania, z zastrzeżeniem treści ust. 2. 

4. Faktury wystawiane będą miesięcznie na: Sąd Rejonowy, ul. Partyzantów 1, 27 - 300 Lipsko, NIP 

509 – 00 – 66 - 978  i przesyłane na adres: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10,  26 – 600 Radom. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom,                  

NIP 948 – 16 – 24 – 025, miesięcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania przez Sąd Okręgowy w Radomiu faktury VAT, przy czym Zamawiający ma prawo 

potracić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne. 

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 8 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % łącznej wartości brutto za realizację całej części II, co stanowi 

kwotę ………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone w: 

a) pieniądzu , 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 ustawy                        

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego nr 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004, najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

4. W okresie od złożenia zabezpieczenia do dnia zwrotu zabezpieczenia będzie ono ulokowane na 

oprocentowanym rachunku bankowym.  

5. W przypadku należytego wykonania umowy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie 

zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 

oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż w pieniądzu musi być zdeponowane  u Zamawiającego 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy. Zostanie ono zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

wykonania zamówienia  i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

§ 9 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób, którym powierzył 

wykonanie umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie                        

w tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku                            

z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi 

się on posługuje przy wykonywaniu umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usług zastępczej obsługi kasowej i za przerwę w jej 

realizacji w wysokości 0,5%  miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia lub 

przerwy, 

b) za niedopełnienie wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy                  

o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę                               

w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy,                           

w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę nie zatrudnioną przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 

c) za nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczególności za wykonywanie obowiązków                     

z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień umowy w wysokości 1 % 

miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy taki przypadek. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których mowa w § 13 ust. 2 umowy, jak również za odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej 

wartości brutto za realizację całej części II. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

a) karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego  z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto za realizację 

całej części II, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

b) za opóźnienie w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy i wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 10 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie 

uzyskał w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwiązaniem niniejszej umowy, 

co do których powziął podejrzenie, iż są informacjami lub danymi objętymi tajemnicą przedsiębiorstwa 

lub objętymi ochroną lub że jako takie są traktowane przez Zamawiającego. 

2. Postanowień ust. 1 nie stosuje się w przypadku informacji objętych dostępem do informacji na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
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3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem 

lub uczynieniem dostępną, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o wskazanie, czy informację tę 

ma traktować jako objętą tajemnicą. 

4. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca każdorazowo zobowiązuje się do 

wskazania Zamawiającemu zakresu danych lub informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. Każda ze stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień 

niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej 

interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze stroną. 

 

§ 11 
 

1. Zamawiający, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do pełnienia funkcji w przypadku: śmierci, 

rozwiązania stosunku pracy, utraty uprawnień niezbędnych do wykonywania funkcji w ramach 

niniejszej umowy, choroby powyżej 30 dni potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim, innych zdarzeń 

losowych zaistniałych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących 

obiektywną niemożliwością pełnienia funkcji przez daną osobę (wynikających z okoliczności, których 

mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego) – zmiana osób będzie możliwa na wniosek Wykonawcy 

uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w SIWZ (Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do nie wyrażenia zgody na zmianę osób, których kwalifikacje są niższe niż osób 

wymienionych w wykazie osób), 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,                                  

a w szczególności w następujących sytuacjach: zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek 

pisarskich i rachunkowych w treści umowy, zmiany dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego 

formy organizacyjno – prawnej w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych 

identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy 

Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było 

przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia (w tym zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa), a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez 

tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt 3). 

3. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) wartość netto wynagrodzenia nie zmieni 

się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 12 
 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za 

przedmiot umowy. 
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§ 13 
 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia …………………… do dnia ……………….     

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca:  

a) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub zostanie złożony wniosek                            

o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób 

trzecich, 

c) jeżeli opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły                    

3 dni, 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zrealizuje na piśmie z podaniem uzasadnienia          

w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę odstąpienia. 

 

§ 14 
 

Wszelkie spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 
 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami) 

oraz Kodeks Cywilny, a w sprawach formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

 

§ 16 
 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 3 egz. dla  Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy.  

 

Integralną część umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja Istotnych warunków Zamówienia 

3) załącznik nr 3 – ubezpieczenie Wykonawcy. 

4) załącznik nr 4 – zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

      

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA:           
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ZP 226 – 6/18       

 
U M O W A   ……………… na CZĘŚĆ III 

 
W dniu ……………..  w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Piłsudskiego 10, 

26 – 600 Radom zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pana Jana Kuliga     - Dyrektora Sądu Okręgowego 
 

a …………………………………, NIP ……………………, REGON …………………., działającą                 

(-ym) na podstawie wpisu do …………………………………………, zwaną (-ym) w dalszej części 

umowy Wykonawcą, reprezentowaną (-ym) przez: 

 

……………………………………………………………. 
 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynkach: Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, Sądu Rejonowego w Lipsku,                         

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, rozstrzygniętego wyborem oferty 

Wykonawcy w dniu ………………………..  została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

świadczeniu usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej dla Sądu Rejonowego                                        

w Przysusze,  Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami. 

2. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu Pomocy 

Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego                  

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Przysusze.  

4. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

5. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacajacego. 
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6. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Przysusze będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Przysusze, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 
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 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

9. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad realizacji 

wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub wynikająca                            

z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Od operacji, o których mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych prowizji                           

i opłat bankowych. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi Kasowej 

wpłat i wypłat innych niż wymienione w ust. 2 -3, jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób 

realizujących wpłaty, o których mowa w ust. 2 - 3. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w ust. 2 - 3 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących wpłat,                

o których mowa w ust. 2 - 3, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego zaniechania ich 

prowadzenia przez Wykonawcę. 

13. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w ust. 2 - 3, ma prawo 

pobierać prowizję. 
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14. Miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej jest siedziba Sądu Rejonowego w Przysusze,                      

Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Przysusze, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę od 

godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego                          

w Przysusze, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

16. Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy musi być dostosowane do rytmu pracy 

Sądu Rejonowego w Przysusze. 

 

§ 2 
 

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy będzie realizowane przez osoby 

wyszczególnione w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi, a wyszczególnieni w Wykazie osób, 

o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108 z późniejszymi zmianami). 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu kopie 

zanonimizowanych umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami wykonującymi 

czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej  wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że 

kopie te dotyczą pracowników świadczących powyższe usługi u Zamawiającego. Kopie umów 

powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników 

(t.j. w szczególności bez adresów, numerów PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię                              

i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami 

wykonującymi czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 

pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

5. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym 

mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany w/w osób. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian 

personalnych na wniosek Zamawiającego. 

7. Zmiana przez Wykonawcę osób wyznaczonych do świadczenia usługi wymaga powiadomienia 

Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może 

nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany tych osób 

Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie. 

8. W przypadku zmiany osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) 

SIWZ, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego 

wykazu osób według danych zawartych w w/w wykazie. 

9. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w przypadku: 

a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do do świadczenia usług, 



 

Sąd Okręgowy w Radomiu  

  

b) przybycia osoby wyznaczonej do świadczenia usługi w stanie uniemożliwiającym jej wykonywanie 

obowiązków, 

c) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

10. Dokonując zmiany osób świadczących usługi zastępczej obsługi kasowej, Wykonawca 

zobowiązany jest w każdym przypadku zaproponować nowe osoby, spełniające wymagania określone 

w SIWZ. 

 

§ 3 
 

1. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

2. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, ich 

przedstawicieli, pracowników lub innych osób, którymi się posługuje w takim zakresie, jak gdyby były 

one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli, 

pracowników lub innych osób, którymi się posługuje. 

4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

 

§ 4 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia usytuowanego na I piętrze, o powierzchni 

użytkowej 5,0 m2 wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi Kasowej zlokalizowany w Sądzie 

Rejonowym w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha - w związku z wykonywaniem 

przedmiotu zamówienia, 

b) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty zryczałtowanego miesięcznego 

czynszu w wysokości 165- zł. brutto, obejmującego ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia 

energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania ścieków, wywozu odpadów 

komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty, z zastrzeżeniem, że czynsz najmu podlegać będzie 

waloryzacji raz w roku zgodnie z art. 5 ust. 1 do 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (takst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 121 z późniejszymi zmianami) na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego począwszy od miesiąca stycznia danego roku, bez względu 

na moment zawiadomienia przez Zamawiającego. 

c) do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej w terminie 1 dnia po 

zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie pomieszczenie zostało przez 

Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do realizacji umowy na obsługę kasową. 

W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po 

uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata 

za wykonane prace adaptacyjne. Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania 

przywrócenia do stanu poprzedniego. 

2. Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa - wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 70101000551733005087000022. Przelew musi zawierać informację o jednostce                                       
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i okresie, którego dotyczy opłata. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

3. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni Wykonawcy 

protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie pomieszczenia: 

krzesło obrotowe, krzesło ISO, biurko z nadstawką, szafka gospodarcza, półka wisząca, szafa 

metalowa z sefem Konsmetal czarna, telefon Panasonic, sygnalizacja włamania i napadu) - 

Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, drobne 

naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy – prace te 

należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Przysusze, najpóźniej do godziny 

21:30. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach urzędowania 

Sądu Rejonowego w Przysusze w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej podczas 

godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno – 

kanalizacyjnej itp. 

§ 5 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400  

Przysucha, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy 

(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach oraz danych 

osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Przysusze, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Przysusze, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 
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Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Rejonowego w Przysusze, 

2. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a)  nie są karani - Wykonawca dołącza do wykazu osób lub do jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu umowy nie są karane, 

b) posiadają ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynności. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia. Potwierdzona za zgodność  z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem 

zapłacenia składki na okres obowiązywania umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.                       

W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na okres krótszy 

niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie w/w polisy wraz z oświadczeniem,                  

w którym Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą                        

w SIWZ i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego 

ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej 

polisy wraz z dowodem zapłacenia składki musi być dostarczony Zamawiającemu przez wygaśnięciem 

dotychczas posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                          

w terminie 14 dni od wygaśnięcia ubezpieczenia. 

 

§ 6 
 

1. Wykonawca może przekazać realizację usług wynikających z niniejszej umowy do wykonania 

podwykonawcom, wyłącznie w zakresie wskazanym w Oświadczeniu Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia – stanowiącym załącznik nr 2 do 

SIWZ składanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za działania lub zaniechania 

podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania /zaniechania swoje własne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

 

§ 7 
 

1. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:  

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI III (cena brutto                        

za 1 miesiąc x 12 miesięcy): ………………………………..………………zł. 

(słownie:……………………………………..…………………………………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których 

w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem 

usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia dla Sądu 

Rejonowego w Przysusze, określonym w SIWZ.  W cenie powinny być również uwzględnione 

wszystkie należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie bez względu na 

okoliczności i źródła powstania, z zastrzeżeniem treści ust. 2. 

4. Faktury wystawiane będą miesięcznie na: Sąd Rejonowy, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 Przysucha, 

NIP 799 – 15 – 10 - 590  i przesyłane na adres: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10,  26 – 600 Radom. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom,                  

NIP 948 – 16 – 24 – 025, miesięcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania przez Sąd Okręgowy w Radomiu faktury VAT, przy czym Zamawiający ma prawo 

potracić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne. 

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 8 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % łącznej wartości brutto za realizację całej części III, co stanowi 

kwotę ………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone w: 

a) pieniądzu , 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 ustawy                        

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego nr 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004, najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

4. W okresie od złożenia zabezpieczenia do dnia zwrotu zabezpieczenia będzie ono ulokowane na 

oprocentowanym rachunku bankowym.  

5. W przypadku należytego wykonania umowy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie 

zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 

oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż w pieniądzu musi być zdeponowane  u Zamawiającego 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy. Zostanie ono zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

wykonania zamówienia  i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

§ 9 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób, którym powierzył 

wykonanie umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie                        

w tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku                            

z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi 

się on posługuje przy wykonywaniu umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usług zastępczej obsługi kasowej i za przerwę w jej 

realizacji w wysokości 0,5%  miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia lub 

przerwy, 

b) za niedopełnienie wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy                  

o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę                               

w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy,                           

w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę nie zatrudnioną przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 

c) za nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczególności za wykonywanie obowiązków                     

z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień umowy w wysokości 1 % 

miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy taki przypadek. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których mowa w § 13 ust. 2 umowy, jak również za odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej 

wartości brutto za realizację całej części III. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

a) karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego  z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto za realizację 

całej części III, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

c) za opóźnienie w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy i wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 10 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie 

uzyskał w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwiązaniem niniejszej umowy, 

co do których powziął podejrzenie, iż są informacjami lub danymi objętymi tajemnicą przedsiębiorstwa 

lub objętymi ochroną lub że jako takie są traktowane przez Zamawiającego. 

2. Postanowień ust. 1 nie stosuje się w przypadku informacji objętych dostępem do informacji na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
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3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem 

lub uczynieniem dostępną, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o wskazanie, czy informację tę 

ma traktować jako objętą tajemnicą. 

4. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca każdorazowo zobowiązuje się do 

wskazania Zamawiającemu zakresu danych lub informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. Każda ze stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień 

niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej 

interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze stroną. 

 

§ 11 
 

1. Zamawiający, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

2) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do pełnienia funkcji w przypadku: śmierci, 

rozwiązania stosunku pracy, utraty uprawnień niezbędnych do wykonywania funkcji w ramach 

niniejszej umowy, choroby powyżej 30 dni potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim, innych zdarzeń 

losowych zaistniałych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących 

obiektywną niemożliwością pełnienia funkcji przez daną osobę (wynikających z okoliczności, których 

mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego) – zmiana osób będzie możliwa na wniosek Wykonawcy 

uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w SIWZ (Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do nie wyrażenia zgody na zmianę osób, których kwalifikacje są niższe niż osób 

wymienionych w wykazie osób), 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,                                  

a w szczególności w następujących sytuacjach: zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek 

pisarskich i rachunkowych w treści umowy, zmiany dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego 

formy organizacyjno – prawnej w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych 

identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy 

Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było 

przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia (w tym zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa), a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez 

tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt 3). 

3. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) wartość netto wynagrodzenia nie zmieni 

się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 12 
 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za 

przedmiot umowy. 
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§ 13 
 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia …………………… do dnia ……………….     

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca:  

a) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub zostanie złożony wniosek                            

o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób 

trzecich, 

c) jeżeli opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły                    

3 dni, 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zrealizuje na piśmie z podaniem uzasadnienia          

w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę odstąpienia. 

 

§ 14 
 

Wszelkie spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 
 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami) 

oraz Kodeks Cywilny, a w sprawach formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

 

§ 16 
 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 3 egz. dla  Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy.  

 

Integralną część umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja Istotnych warunków Zamówienia 

3) załącznik nr 3 – ubezpieczenie Wykonawcy. 

4) załącznik nr 4 – zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

    

  ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA:           
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ZP 226 – 6/18       

 
U M O W A   ……………… na CZĘŚĆ IV 

 
W dniu ……………..  w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Piłsudskiego 10, 

26 – 600 Radom zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pana Jana Kuliga     - Dyrektora Sądu Okręgowego 
 

a …………………………………, NIP ……………………, REGON …………………., działającą                 

(-ym) na podstawie wpisu do …………………………………………, zwaną (-ym) w dalszej części 

umowy Wykonawcą, reprezentowaną (-ym) przez: 

 

……………………………………………………………. 
 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynkach: Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, Sądu Rejonowego w Lipsku,                         

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, rozstrzygniętego wyborem oferty 

Wykonawcy w dniu ………………………..  została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

świadczeniu usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej dla Sądu Rejonowego                                        

w Szydłowcu,  Pl. Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych 

Warunków Zamówienia wraz z załącznikami. 

2. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu Pomocy 

Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego                  

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Szydłowcu.  

4. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

5. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 
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6. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Szydłowcu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Szydłowcu, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 
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 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Zwoleniu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

9. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad realizacji 

wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub wynikająca                            

z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Od operacji, o których mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych prowizji                           

i opłat bankowych. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi Kasowej 

wpłat i wypłat innych niż wymienione w ust. 2 -3, jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób 

realizujących wpłaty, o których mowa w ust. 2 - 3. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w ust. 2 - 3 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących wpłat,                

o których mowa w ust. 2 - 3, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego zaniechania ich 

prowadzenia przez Wykonawcę. 

13. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w ust. 2 - 3, ma prawo 

pobierać prowizję. 
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14. Miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej jest siedziba Sądu Rejonowego w Szydłowcu,                      

Pl. Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Szydłowcu, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę od 

godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego                        

w Szydłowcu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

16. Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy musi być dostosowane do rytmu pracy 

Sądu Rejonowego w Szydłowcu. 

 

§ 2 
 

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy będzie realizowane przez osoby 

wyszczególnione w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi, a wyszczególnieni w Wykazie osób, 

o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108 z późniejszymi zmianami). 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu kopie 

zanonimizowanych umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami wykonującymi 

czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej  wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że 

kopie te dotyczą pracowników świadczących powyższe usługi u Zamawiającego. Kopie umów 

powinny być zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników (t.j.                      

w szczególności bez adresów, numerów PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię i nazwisko, 

data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami 

wykonującymi czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 

pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

5. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym 

mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany w/w osób. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian 

personalnych na wniosek Zamawiającego. 

7. Zmiana przez Wykonawcę osób wyznaczonych do świadczenia usługi wymaga powiadomienia 

Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może 

nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany tych osób 

Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie. 

8. W przypadku zmiany osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) 

SIWZ, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego 

wykazu osób według danych zawartych w w/w wykazie. 

9. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w przypadku: 

a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do do świadczenia usług, 

b) przybycia osoby wyznaczonej do świadczenia usługi w stanie uniemożliwiającym jej wykonywanie 

obowiązków, 
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c) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

10. Dokonując zmiany osób świadczących usługi zastępczej obsługi kasowej, Wykonawca 

zobowiązany jest w każdym przypadku zaproponować nowe osoby, spełniające wymagania określone 

w SIWZ. 

 

§ 3 
 

1. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

2. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, ich 

przedstawicieli, pracowników lub innych osób, którymi się posługuje w takim zakresie, jak gdyby były 

one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli, 

pracowników lub innych osób, którymi się posługuje. 

4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

 

§ 4 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia usytuowanego na parterze, o powierzchni użytkowej 

9,0 m2 wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym                             

w Szydłowcu, Plac Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec - w związku z wykonywaniem 

przedmiotu zamówienia, 

b) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty zryczałtowanego miesięcznego 

czynszu w wysokości 300,- zł. brutto, obejmującego ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia 

energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania ścieków, wywozu odpadów 

komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty, z zastrzeżeniem, że czynsz najmu podlegać będzie 

waloryzacji raz w roku zgodnie z art. 5 ust. 1 do 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (takst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 121 z późniejszymi zmianami) na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego począwszy od miesiąca stycznia danego roku, bez względu 

na moment zawiadomienia przez Zamawiającego. 

c) do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej w terminie 1 dnia po 

zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie pomieszczenie zostało przez 

Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do realizacji umowy na obsługę kasową. 

W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po 

uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata 

za wykonane prace adaptacyjne. Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania 

przywrócenia do stanu poprzedniego. 

2. Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa - wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 56101000551733005064000022. Przelew musi zawierać informację o jednostce                  

i okresie, którego dotyczy opłata. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego.  
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3. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni Wykonawcy 

protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie pomieszczenia: 

szafa metalowa z sejfem, szafa ubraniowa jednodrzwiowa, szafka gospodarcza, szafa biurowa – 2 szt., 

krzesło obrotowe, krzesło ISO, biurko + kontener, kontenerek, telefon, sygnalizacja włamania                                  

i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposażenia we własnym 

zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, drobne 

naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy – prace te 

należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Szydłowcu, najpóźniej do godziny 

21:30. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach urzędowania 

Sądu Rejonowego w Szydłowcu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej podczas 

godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno – 

kanalizacyjnej itp. 

 

§ 5 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. Marii Konopnickiej 7,                  

26 – 500 Szydłowiec, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy 

(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach oraz danych 

osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 
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Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Rejonowego w Szydłowcu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a) nie są karani - Wykonawca dołącza do wykazu osób lub do jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu umowy nie są karane, 

b) posiadają ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynności. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia. Potwierdzona za zgodność  z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem 

zapłacenia składki na okres obowiązywania umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.                       

W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na okres krótszy 

niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie w/w polisy wraz z oświadczeniem,                  

w którym Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą                        

w SIWZ i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego 

ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej 

polisy wraz z dowodem zapłacenia składki musi być dostarczony Zamawiającemu przez wygaśnięciem 

dotychczas posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                          

w terminie 14 dni od wygaśnięcia ubezpieczenia. 

 

§ 6 
 

1. Wykonawca może przekazać realizację usług wynikających z niniejszej umowy do wykonania 

podwykonawcom, wyłącznie w zakresie wskazanym w Oświadczeniu Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia – stanowiącym załącznik nr 2 do 

SIWZ składanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za działania lub zaniechania 

podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania /zaniechania swoje własne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

 

§ 7 
 

1. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:  

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI IV (cena brutto                                             

za 1 miesiąc x 12 miesięcy): ………………………………..………………zł. 

(słownie:……………………………………..…………………………………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których 

w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem 

usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia dla Sądu 

Rejonowego w Szydłowcu, określonym w SIWZ.  W cenie powinny być również uwzględnione 

wszystkie należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie bez względu na 

okoliczności i źródła powstania, z zastrzeżeniem treści ust. 2. 

4. Faktury wystawiane będą miesięcznie na: Sąd Rejonowy, Plac Marii Konopnickiej 7, 26 – 500 

Szydłowiec, NIP 799 – 19 – 69 – 319 i przesyłane na adres: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10,                     

26 – 600 Radom. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom,                  

NIP 948 – 16 – 24 – 025, miesięcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania przez Sąd Okręgowy w Radomiu faktury VAT, przy czym Zamawiający ma prawo 

potracić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne. 

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 8 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % łącznej wartości brutto za realizację całej części IV, co stanowi 

kwotę ………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone w: 

a) pieniądzu , 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 ustawy                        

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego nr 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004, najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

4. W okresie od złożenia zabezpieczenia do dnia zwrotu zabezpieczenia będzie ono ulokowane na 

oprocentowanym rachunku bankowym.  

5. W przypadku należytego wykonania umowy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie 

zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 

oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż w pieniądzu musi być zdeponowane  u Zamawiającego 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy. Zostanie ono zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

wykonania zamówienia  i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

§ 9 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób, którym powierzył 

wykonanie umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie                        

w tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku                            

z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi 

się on posługuje przy wykonywaniu umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usług zastępczej obsługi kasowej i za przerwę w jej 

realizacji w wysokości 0,5%  miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia lub 

przerwy, 

b) za niedopełnienie wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy                  

o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę                               

w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy,                           

w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę nie zatrudnioną przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 

c) za nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczególności za wykonywanie obowiązków                     

z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień umowy w wysokości 1 % 

miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy taki przypadek. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których mowa w § 13 ust. 2 umowy, jak również za odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej 

wartości brutto za realizację całej części IV. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

a) karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego  z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto za realizację 

całej części IV, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

b) za opóźnienie w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy i wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 10 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie 

uzyskał w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwiązaniem niniejszej umowy, 

co do których powziął podejrzenie, iż są informacjami lub danymi objętymi tajemnicą przedsiębiorstwa 

lub objętymi ochroną lub że jako takie są traktowane przez Zamawiającego. 

2. Postanowień ust. 1 nie stosuje się w przypadku informacji objętych dostępem do informacji na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
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3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem 

lub uczynieniem dostępną, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o wskazanie, czy informację tę 

ma traktować jako objętą tajemnicą. 

4. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca każdorazowo zobowiązuje się do 

wskazania Zamawiającemu zakresu danych lub informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. Każda ze stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień 

niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej 

interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze stroną. 

 

§ 11 
 

1. Zamawiający, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do pełnienia funkcji w przypadku: śmierci, 

rozwiązania stosunku pracy, utraty uprawnień niezbędnych do wykonywania funkcji w ramach 

niniejszej umowy, choroby powyżej 30 dni potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim, innych zdarzeń 

losowych zaistniałych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących 

obiektywną niemożliwością pełnienia funkcji przez daną osobę (wynikających z okoliczności, których 

mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego) – zmiana osób będzie możliwa na wniosek Wykonawcy 

uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w SIWZ (Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do nie wyrażenia zgody na zmianę osób, których kwalifikacje są niższe niż osób 

wymienionych w wykazie osób), 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,                                  

a w szczególności w następujących sytuacjach: zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek 

pisarskich i rachunkowych w treści umowy, zmiany dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego 

formy organizacyjno – prawnej w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych 

identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy 

Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było 

przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia (w tym zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa), a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez 

tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt 3). 

3. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) wartość netto wynagrodzenia nie zmieni 

się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 12 
 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za 

przedmiot umowy. 
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§ 13 
 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia …………………… do dnia ……………….     

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca:  

a) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub zostanie złożony wniosek                            

o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób 

trzecich, 

c) jeżeli opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły                    

3 dni, 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zrealizuje na piśmie z podaniem uzasadnienia          

w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę odstąpienia. 

 

§ 14 
 

Wszelkie spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 
 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami) 

oraz Kodeks Cywilny, a w sprawach formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

 

§ 16 
 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 3 egz. dla  Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy.  

 

Integralną część umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja Istotnych warunków Zamówienia 

3) załącznik nr 3 – ubezpieczenie Wykonawcy. 

4) załącznik nr 4 – zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

      

 

 

ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA:           
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ZP 226 – 6/18       

 
U M O W A   ……………… na CZĘŚĆ V 

 
W dniu ……………..  w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Piłsudskiego 10, 

26 – 600 Radom zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pana Jana Kuliga     - Dyrektora Sądu Okręgowego 
 

a …………………………………, NIP ……………………, REGON …………………., działającą                 

(-ym) na podstawie wpisu do …………………………………………, zwaną (-ym) w dalszej części 

umowy Wykonawcą, reprezentowaną (-ym) przez: 

 

……………………………………………………………. 
 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na Wykonanie usługi prowadzenia zastępczej obsługi kasowej w budynkach: Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, Sądu Rejonowego w Lipsku,                         

ul. Partyzantów 1, 27 – 300 Lipsko, Sądu Rejonowego w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11, 26 – 400 

Przysucha, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Pl. M. Konopnickiej 7, 26 – 500 Szydłowiec, Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, rozstrzygniętego wyborem oferty 

Wykonawcy w dniu ………………………..  została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

świadczeniu usług w zakresie prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej dla Sądu Rejonowego                                        

w Zwoleniu,  ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami. 

2. Obsługa kasowa obejmuje w szczególności: 

a) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach dotyczących 

postępowania sądowego – dochody budżetowe, sumy na zlecenie, wpłaty dotyczące Funduszu Pomocy 

Postpenitencjarnej, 

b) przyjmowanie wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników jednostek Zamawiającego                  

z tytułu należności na rzecz Skarbu Państwa – dochody budżetowe, należności na rzecz ZFŚS, 

c) sprzedaż elektronicznych znaków opłaty sądowej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania wpłat dot. Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Szydłowcu,                      

w punkcie kasowym Sądu Rejonowego w Zwoleniu.  

4. Dopuszcza się przyjmowanie wpłat na rzecz Zamawiającego przy użyciu kart płatniczych 

obsługiwanych przez terminale Wykonawcy. 

5. Dokumenty wpłaty powinny zawierać: 

a) imię i nazwisko wpłacającego, 

b) dokładny adres, 

c) tytuł wpłaty, 

d) sygnaturę akt – jeśli jest nadana, 

e) datę dokonania wpłaty przez wpłacającego. 
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6. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz Sądu Rejonowego w Zwoleniu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz Sądu Rejonowego w Zwoleniu, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 88101000551733005065000001 

II Wydział Karny 61101000551733005065000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 34101000551733005065000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 07101000551733005065000004 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 77101000551733005065000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 06101000551733005065000022 

b) zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

c) wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

d) wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

7. Wpłaty przyjęte w Punkcie Obsługi Kasowej na rzecz: Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu 

Rejonowego w Lipsku, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Szydłowcu będą 

przekazywane osobnymi pozycjami, nie później niż w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dokonania 

wpłaty na rzecz poszczególnych sądów rejonowych, na niżej wymienione rachunki bankowe: 

a) Sąd Okręgowy w Radomiu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 44101000551733003025000001 

II Wydział Karny 17101000551733003025000002 

III Wydział Penitencjarny i Nadzoru nad Wykonaniem Orzeczeń Karnych 87101000551733003025000003 

IV Wydział Cywilny Odwoławczy 60101000551733003025000004 

V Wydział Karny Odwoławczy 33101000551733003025000005 

VI Wydział Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 06101000551733003025000006 

VII Wydział Wizytacyjny 76101000551733003025000007 

Oddział Finansowy 16101000551733003025000020 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

b) Sąd Rejonowy w Lipsku 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                               

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 91101000551733005063000001 

II Wydział Karny 64101000551733005063000002 

III Wydział Rzodzinny i Nieletnich 37101000551733005063000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 10101000551733005063000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 09101000551733005063000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 
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 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

c) Sąd Rejonowy w Przysusze 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                   

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków:  

I Wydział Cywilny 55101000551733005087000001 

II Wydział Karny 28101000551733005087000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 98101000551733005087000003 

V Wydział Ksiąg Wieczystych 44101000551733005087000005 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 70101000551733005087000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

d) Sąd Rejonowy w Szydłowcu 

 należności z tytułu dochodów budżetowych – opłaty, koszty i grzywny w sprawach                                      

z postępowania sądowego, wpłaty z tytułu odsprzedanych składników majątkowych – numery 

rachunków: 

I Wydział Cywilny 41101000551733005064000001 

II Wydział Karny 14101000551733005064000002 

III Wydział Rodzinny i Nieletnich 84101000551733005064000003 

IV Wydział Ksiąg Wieczystych 57101000551733005064000004 

Samodzielna Sekcja Administracyjna 56101000551733005064000022 

 zaliczki na postępowanie sądowe – numer rachunku: 13 1130 1062 0000 0564 0120 0001, 

 wpłaty należności na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej – numer rachunku: 76 1130 1017 

0000 0564 0120 0008, 

 wpłaty rat pożyczek z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – numer rachunku: 45 1130 

1062 0000 0564 0120 0007. 

8. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty kwoty przez osobę wpłacającą                  

w punkcie kasowym. 

9. Zamawiający zastrzega, że w okresie realizacji umowy możliwa będzie modyfikacja zasad realizacji 

wpłat określonych powyżej, mająca na celu usprawnienie obsługi interesantów lub wynikająca                            

z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Od operacji, o których mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca nie będzie pobierał żadnych prowizji                           

i opłat bankowych. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość realizowania przez Wykonawcę w Punkcie Obsługi Kasowej 

wpłat i wypłat innych niż wymienione w ust. 2 -3, jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób 

realizujących wpłaty, o których mowa w ust. 2 - 3. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę czynności 

ponad zakres zawarty w ust. 2 - 3 wpływają na wydłużenie czasu obsługi osób, dokonujących wpłat,                

o których mowa w ust. 2 - 3, Zamawiający ma prawo zażądać natychmiastowego zaniechania ich 

prowadzenia przez Wykonawcę. 
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13. Wykonawca dokonując rozliczeń finansowych ponad zakres wymieniony w ust. 2 - 3, ma prawo 

pobierać prowizję. 

14. Miejscem prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej jest siedziba Sądu Rejonowego w Zwoleniu,                      

ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Punktu Obsługi Kasowej w dniach i godzinach 

pracy Sądu Rejonowego w Zwoleniu, tj. w poniedziałki od godziny 7:30 do godziny 18:00 oraz od 

wtorku do piątku od godziny 7:30 do godziny 15:30 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika 

jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotę, obsługa kasowa będzie prowadzona w sobotę od 

godziny 7:30 do godziny 15:30). W szczególnych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zmiany godzin pracy Punktu Obsługi Kasowej – np. zmiana godzin pracy Sądu Rejonowego                        

w Zwoleniu, o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

16. Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy musi być dostosowane do rytmu pracy 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu. 

 

§ 2 
 

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy będzie realizowane przez osoby 

wyszczególnione w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi, a wyszczególnieni w Wykazie osób, 

o którym mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst 

jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108 z późniejszymi zmianami). 

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu kopie 

zanonimizowanych umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami wykonującymi 

czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej  wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że 

kopie te dotyczą pracowników świadczących powyższe usługi u Zamawiającego. Kopie umów 

powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników 

(t.j. w szczególności bez adresów, numerów PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię                          

i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania. 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami 

wykonującymi czynności kasowo – bankowe w Punkcie Obsługi Kasowej w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 

pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

5. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym 

mowa w punkcie 8.6. d) SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany w/w osób. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian 

personalnych na wniosek Zamawiającego. 

7. Zmiana przez Wykonawcę osób wyznaczonych do świadczenia usługi wymaga powiadomienia 

Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może 

nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany tych osób 

Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie. 

8. W przypadku zmiany osób wyszczególnionych w Wykazie osób, o którym mowa w punkcie 8.6. d) 

SIWZ, Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego 

wykazu osób według danych zawartych w w/w wykazie. 

9. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w przypadku: 
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a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do do świadczenia usług, 

b) przybycia osoby wyznaczonej do świadczenia usługi w stanie uniemożliwiającym jej wykonywanie 

obowiązków, 

c) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

10. Dokonując zmiany osób świadczących usługi zastępczej obsługi kasowej, Wykonawca 

zobowiązany jest w każdym przypadku zaproponować nowe osoby, spełniające wymagania określone 

w SIWZ. 

 

§ 3 
 

1. Wykonawca odpowiada za środki finansowe przyjęte od wpłacających. 

2. W razie defraudacji środków finansowych przez osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonaniu przedmiotu zamówienia lub zaginięcia gotówki, Wykonawca jest zobowiązany                          

w ramach własnych środków finansowych do uregulowania zobowiązania w stosunku do 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, ich 

przedstawicieli, pracowników lub innych osób, którymi się posługuje w takim zakresie, jak gdyby były 

one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli, 

pracowników lub innych osób, którymi się posługuje. 

4. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów nie ponosi winy. 

 

§ 4 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do wynajęcia od Zamawiającego pomieszczenia usytuowanego na parterze, o powierzchni użytkowej 

6,8 m2 wraz z wyposażeniem na Punkt Obsługi Kasowej zlokalizowany w Sądzie Rejonowym                             

w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń - w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, 

b) z tytułu eksploatacji udostępnionego pomieszczenia – do zapłaty zryczałtowanego miesięcznego 

czynszu w wysokości 270,- zł. brutto, obejmującego ponoszone przez Zamawiającego koszty: zużycia 

energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania ścieków, wywozu odpadów 

komunalnych, podatki oraz pozostałe opłaty, z zastrzeżeniem, że czynsz najmu podlegać będzie 

waloryzacji raz w roku zgodnie z art. 5 ust. 1 do 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (takst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 121 z późniejszymi zmianami) na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego począwszy od miesiąca stycznia danego roku, bez względu 

na moment zawiadomienia przez Zamawiającego. 

c) do przekazania Zamawiającemu pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej w terminie 1 dnia po 

zakończeniu umowy, w stanie niepogorszonym, w takim jakie pomieszczenie zostało przez 

Wykonawcę przyjęte od Zamawiającego w dniu przystąpienia do realizacji umowy na obsługę kasową. 

W przypadku wykonania przez Wykonawcę adaptacji pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej (po 

uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego), Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego zapłata 

za wykonane prace adaptacyjne. Zamawiającemu przysługuje prawo zatrzymania ulepszeń albo żądania 

przywrócenia do stanu poprzedniego. 

2. Czynsz za najem pomieszczenia będzie płatny do 10 dnia każdego miesiąca po miesiącu, w którym 

świadczona będzie usługa - wpłaty czynszu najmu Wykonawca dokonywać będzie na rachunek 

Zamawiającego nr 06101000551733005065000022. Przelew musi zawierać informację o jednostce                     
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i okresie, którego dotyczy opłata. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

3. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt: 

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwą 

podmiotu świadczącego obsługę kasową wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obsługi Kasowej, 

b) zapewni transport, ochronę i ubezpieczenie środków pieniężnych przyjętych w Punkcie Obsługi 

Kasowej. Wykonawca nie będzie przechowywał gotówki w Punkcie Obsługi Kasowej po godzinach 

pracy. 

c) wyposaży/doposaży pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obsługi Kasowej w meble, sprzęt                                      

i oprogramowanie niezbędne do wykonywania obsługi kasowej (Zamawiający udostępni Wykonawcy 

protokołem zdawczo – odbiorczym następujące wyposażenie, znajdujące się na stanie pomieszczenia: 

krzesło obrotowe, biurko – 2 szt., kontenerek – 2 szt., zegar ścienny, szafka, szafa metalowa, obudowa 

na szafę pancerną, sygnalizacja włamania i napadu) - Wykonawca ponosi koszty naprawy i konserwacji 

powierzonego wyposażenia we własnym zakresie, 

d) zapewni łącze do własnych systemów informatycznych (Zamawiający nie udostępni Wykonawcy 

własnej sieci komputerowej), 

e) wykona wszelkie prace adaptacyjne (sieć komputerowa, wyposażenie stanowiska kasowego, drobne 

naprawy i remonty itp.) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy – prace te 

należy wykonać po godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Zwoleniu, najpóźniej do godziny 

21:30. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku korzystania                                     

z udostępnionego pomieszczenia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia przy współudziale Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapewni usługę sprzątania wynajmowanego pomieszczenia w godzinach urzędowania 

Sądu Rejonowego w Zwoleniu w obecności osób obsługujących punkt kasowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczenia Punktu Obsługi Kasowej podczas 

godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku: 

a) konieczności wykonania usługi sprzątania pomieszczenia, 

b) wystąpienia konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p.poż, dezynsekcji, deratyzacji itp., 

c) wystąpienia awarii instalacji budynku np. instalacji c.o., instalacji elektrycznej, instalacji wodno – 

kanalizacyjnej itp. 

§ 5 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest: 

a) do świadczenia usługi w siedzibie Sądu Rejonowego w Zwoleniu, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 

Zwoleń, 

b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy 

(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiającym, podległych jednostkach oraz danych 

osobowych klientów sądów, pracowników i byłych pracowników Zamawiającego), 

c) do dysponowania co najmniej 2 osobami (w tym jedną rezerwową), niekaranymi, zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, wykonującymi czynności polegające na obsłudze kasowej Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - pracownicy 

Wykonawcy mają prawo do przebywania w Punkcie Obsługi Kasowej w czasie godzin pracy Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, wstęp i przebywanie osób wskazanych przez Wykonawcę, w Punkcie 



 

Sąd Okręgowy w Radomiu  

  

Obsługi Kasowej, poza godzinami pracy, jest możliwe tylko w uzasadnionych przypadkach i po 

uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiającego. 

d) do przestrzegania przepisów BHP, przeciwpożarowych i innych przepisów obowiązujących                       

w siedzibie Sądu Rejonowego w Zwoleniu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a) nie są karani - Wykonawca dołącza do wykazu osób lub do jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu umowy nie są karane, 

b) posiadają ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynności. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia. Potwierdzona za zgodność  z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem 

zapłacenia składki na okres obowiązywania umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.                       

W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na okres krótszy 

niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie w/w polisy wraz z oświadczeniem,                  

w którym Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą                        

w SIWZ i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego 

ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej 

polisy wraz z dowodem zapłacenia składki musi być dostarczony Zamawiającemu przez wygaśnięciem 

dotychczas posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego                          

w terminie 14 dni od wygaśnięcia ubezpieczenia. 

 

§ 6 
 

1. Wykonawca może przekazać realizację usług wynikających z niniejszej umowy do wykonania 

podwykonawcom, wyłącznie w zakresie wskazanym w Oświadczeniu Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia – stanowiącym załącznik nr 2 do 

SIWZ składanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za działania lub zaniechania 

podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania /zaniechania swoje własne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

 

§ 7 
 

1. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:  

a) zastępcza obsługa kasowa za 1 miesiąc: 

 cena netto za 1 miesiąc:………………….zł. (słownie:……………………………………..zł.)   

 + …….. %VAT: ………….….zł. (słownie: ………………………………………………...zł.) 

 cena brutto za 1 miesiąc : ………….zł. (słownie: ……...…………….…………………….zł.) 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO ZA REALIZACJĘ CAŁEJ CZĘŚCI V (cena brutto                                             

za 1 miesiąc x 12 miesięcy): ………………………………..………………zł. 

(słownie:……………………………………..…………………………………..…………zł.) 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.   
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2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których 

w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem 

usługi zastępczej obsługi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia dla Sądu 

Rejonowego w Zwoleniu, określonym w SIWZ.  W cenie powinny być również uwzględnione 

wszystkie należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegała zmianie bez względu na 

okoliczności i źródła powstania, z zastrzeżeniem treści ust. 2. 

4. Faktury wystawiane będą miesięcznie na: Sąd Rejonowy, ul. Moniuszki 6, 26 – 700 Zwoleń, NIP 

811 – 17 – 70 - 001  i przesyłane na adres: Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10,  26 – 600 Radom. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom,                  

NIP 948 – 16 – 24 – 025, miesięcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania przez Sąd Okręgowy w Radomiu faktury VAT, przy czym Zamawiający ma prawo 

potracić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne. 

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 8 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % łącznej wartości brutto za realizację całej części V, co stanowi 

kwotę ………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………..). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone w: 

a) pieniądzu , 

b) poręczeniach  bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 ustawy                        

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.   

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego nr 54 1130 1017 0021 1000 0090 0004, najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

4. W okresie od złożenia zabezpieczenia do dnia zwrotu zabezpieczenia będzie ono ulokowane na 

oprocentowanym rachunku bankowym.  

5. W przypadku należytego wykonania umowy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie 

zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 

oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niż w pieniądzu musi być zdeponowane  u Zamawiającego 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy. Zostanie ono zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

wykonania zamówienia  i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

§ 9 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób, którym powierzył 

wykonanie umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie                        

w tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku                            

z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi 

się on posługuje przy wykonywaniu umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usług zastępczej obsługi kasowej i za przerwę w jej 

realizacji w wysokości 0,5%  miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia lub 

przerwy, 

b) za niedopełnienie wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy                  

o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudniania pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę                               

w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy,                           

w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę nie zatrudnioną przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 

c) za nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczególności za wykonywanie obowiązków                     

z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień umowy w wysokości 1 % 

miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdy taki przypadek. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których mowa w § 13 ust. 2 umowy, jak również za odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% łącznej 

wartości brutto za realizację całej części V. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

a) karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego  z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto za realizację 

całej części V, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

b) za opóźnienie w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy i wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 10 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie 

uzyskał w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwiązaniem niniejszej umowy, 

co do których powziął podejrzenie, iż są informacjami lub danymi objętymi tajemnicą przedsiębiorstwa 

lub objętymi ochroną lub że jako takie są traktowane przez Zamawiającego. 

2. Postanowień ust. 1 nie stosuje się w przypadku informacji objętych dostępem do informacji na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
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3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem 

lub uczynieniem dostępną, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o wskazanie, czy informację tę 

ma traktować jako objętą tajemnicą. 

4. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca każdorazowo zobowiązuje się do 

wskazania Zamawiającemu zakresu danych lub informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. Każda ze stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień 

niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej 

interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze stroną. 

 

§ 11 
 

1. Zamawiający, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do pełnienia funkcji w przypadku: śmierci, 

rozwiązania stosunku pracy, utraty uprawnień niezbędnych do wykonywania funkcji w ramach 

niniejszej umowy, choroby powyżej 30 dni potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim, innych zdarzeń 

losowych zaistniałych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących 

obiektywną niemożliwością pełnienia funkcji przez daną osobę (wynikających z okoliczności, których 

mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego) – zmiana osób będzie możliwa na wniosek Wykonawcy 

uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w SIWZ (Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do nie wyrażenia zgody na zmianę osób, których kwalifikacje są niższe niż osób 

wymienionych w wykazie osób), 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,                                  

a w szczególności w następujących sytuacjach: zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek 

pisarskich i rachunkowych w treści umowy, zmiany dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego 

formy organizacyjno – prawnej w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych 

identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy 

Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było 

przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia (w tym zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa), a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez 

tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt 3). 

3. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) lit. a) wartość netto wynagrodzenia nie zmieni 

się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

§ 12 
 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za 

przedmiot umowy. 

 



 

Sąd Okręgowy w Radomiu  

  

§ 13 
 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia …………………… do dnia ……………….     

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca:  

a) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub zostanie złożony wniosek                            

o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób 

trzecich, 

c) jeżeli opóźnienie w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły                    

3 dni, 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zrealizuje na piśmie z podaniem uzasadnienia          

w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę odstąpienia. 

 

§ 14 
 

Wszelkie spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 
 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami) 

oraz Kodeks Cywilny, a w sprawach formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

 

§ 16 
 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 3 egz. dla  Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy.  

 

Integralną część umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja Istotnych warunków Zamówienia 

3) załącznik nr 3 – ubezpieczenie Wykonawcy. 

4) załącznik nr 4 – zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

      

 

ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA:           
 

 

 


