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Zaproszenie do składania ofert

Sprzątanie pomieszczeń i terenu zewnętrznego – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania 
czystości w wynajmowanym budynku dla potrzeb Ksiąg Wieczystych  Sądu Rejonowego w Lipsku
 
I. Nazwa i adres Zamawiającego.

Sąd Okręgowy w Radomiu

ul. Piłsudskiego 10

26-600 Radom

NIP: 948-16-24-025

REGON: 000571518

tel. 048 6776555

e-mail: gospodarczy@radom.so.gov.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1.Postępowanie prowadzone jest na podstawie  Regulaminu  udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i 

roboty budowlane o wartości mniejszej niż 170.000 złotych dla Sądu Okręgowego w Radomiu, Sądu Rejonowego  w 

Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Sądu Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,  z dnia 27 

stycznia 2026 roku. 

2.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

3.Zamawiający zastrzega sobie możliwość:

a) zmiany postanowień Zaproszenia przed terminem składania ofert,

b) odwołania niniejszego postępowania bez podania przyczyny – tzw. „unieważnienie postępowania” w każdym 

czasie. 

III. Termin wykonania zamówienia.

Termin wykonania zamówienia: od czerwca 2026 r. do kwietnia 2027 roku.

IV. Opis przedmiotu zamówienia.

Sprzątanie pomieszczeń i terenu zewnętrznego – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania 
czystości w wynajmowanym budynku dla potrzeb Ksiąg Wieczystych  Sądu Rejonowego w Lipsku 

-  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do Zaproszenia.

V. Opis sposobu przygotowania ofert i wymagane dokumenty.

1. Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim i podpisana (imieniem 

i nazwiskiem) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji 

wynikającymi z aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) albo 

zaświadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) - lub udzielonym 

pełnomocnictwem. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można 



odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i 

nazwiska, to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci), z którego można odczytać imię i 

nazwisko podpisującego.

2. Oferta powinna być rzetelna, kompletna i odpowiadać wszystkim warunkom zawartym 

w opisie przedmiotu zamówienia. Wszelkie zmiany i poprawki w treści oferty muszą być parafowane i 

datowane   przez  osobę/osoby  podpisującą/e  ofertę. 

3. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:

a) Oferta - w załączeniu wzór formularza do ewentualnego wykorzystania – załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

b) w przypadku pełnomocnictwa - pełnomocnictwo sporządzone w języku polskim 

i podpisane (imieniem i nazwiskiem) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru przedsiębiorców KRS albo zaświadczenia o wpisie do 

CEIDG (jeżeli dotyczy),

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

5. O udzielenie zamówienia ubiegać się może Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 

ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz na podstawie art.5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie.

VI. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą kierując się kryterium „CENA”. Cena będzie podlegała ocenie w 

kryterium cena o wadze 100%.

2. Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną, wyliczoną zgodnie 

z zasadami podanymi w Ofercie – Formularzu Cenowym.

3. W toku oceny ofert Zamawiający może:

a) żądać od Wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty w każdym czasie,

b) poprawiać w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek) oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, z 

zastrzeżeniem, że ww. czynności Zamawiający wykona przed ustaleniem rankingu ofert. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom  określonym w 

niniejszym Zaproszeniu i która została oceniona zgodnie z postanowieniem pkt 2.  jako najkorzystniejsza.

VII. Termin związania ofertą.

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Termin, do którego Wykonawcy będą związani złożoną ofertą ustala się na 30 dni licząc od dnia upływu 

ostatecznego terminu do składania ofert.



VIII. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Oferty należy składać w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej  i muszą być 

zaszyfrowane ( szyfrowanie musi zapewnić niemożność zapoznania się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert). Ofertę w postaci zaszyfrowanego pliku należy 

przesłać  na adres mailowy Zamawiającego gospodarczy@radom.so.gov.pl  

2. Zamawiający wymaga, żeby zaszyfrowane pliki posiadały rozszerzenie *.7z lub *.zip i wspierały metodę 

szyfrowania AES-256. Powyższe można uzyskać za pomocą darmowego oprogramowania 7-zip.

3. Termin składania ofert upływa dnia 27 maja 2026 r o godz. 10.00.

4. Wykonawca zobowiązany jest w dniu 27 maja 2026 r od godziny 10.00 do godz. 11.00 przesłać  

pocztą elektroniczną, odrębnym mailem aniżeli oferta - hasło do pliku deszyfrującego 

plik z kompletną ofertą. Nie przesłanie hasła we wskazanych powyżej godzinach czyli do  terminu 

otwarcia ofert będzie skutkować odrzuceniem oferty.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27 maja 2026 r o godz. 11.00.

6. Zamawiający zapozna się z treścią ofert, oceni ważność ofert pod względem formalnym i przyjętych kryteriów 

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

7. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje 

o:

-nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

-cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

-innych kryteriach zawartych w ofertach;

- terminach wpływu ofert z podaniem dokładnej daty i godziny wpływu.

IX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści  na stronie internetowej Sądu Okręgowego 

w Radomiu informację o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierającą:

-nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz

- nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację. 

X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Wszelkich informacji  na temat postępowania udziela w dni robocze w godzinach od 8.00 - 15.00 Edyta Wójcik, 

e-mail: edyta.wojcik@radom.so.gov.pl  (48)6776557 .

mailto:gospodarczy@radom.so.gov.pl
mailto:marzena.tarczynska@radom.so.gov.pl


XI. Postanowienia końcowe.
Sądem właściwym dla rozpoznawania wszelkich sporów wynikających z niniejszego postępowania jest Sąd 

Powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

XII. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, a przekazanych przez 
Wykonawców.

W związku z gromadzeniem przez Zamawiającego danych osobowych niezbędnych do udzielania zamówienia 

publicznego, Zamawiający udostępnia Wykonawcy informacje zgodnie z art. 13 RODO na swojej stronie internetowej 

pod adresem: www.radom.so.gov.pl w zakładce: „Ochrona danych osobowych- Informacje o przetwarzaniu danych 

osobowych przez Sąd Okręgowy w Radomiu ”.

Wykaz załączników:

1) Opis przedmiotu zamówienia

2) Oferta;

3) Wzór Umowy 

4) Wykaz osób

Radom dn. 21.05.2026 r. 

Dyrektor 

 Sądu Okręgowego w Radomiu

 Monika Maciąg

/podpisano elektronicznie/



Załącznik nr 1   do Zaproszenia

Opis przedmiotu zamówienia

Sprzątanie pomieszczeń i terenu zewnętrznego – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania 
czystości w wynajmowanym budynku dla potrzeb Ksiąg Wieczystych  Sądu Rejonowego w Lipsku 
 ul. Piesza 3, 27 -300 Lipsko  – o powierzchni:
- pomieszczenia o łącznej powierzchni 111 m2,
- teren zewnętrzny o łącznej powierzchni 28 m2 chodnik, schody, 
w zakresie wykonywania czynności powszechnie przyjętych dla tego typu usług celem zapewnienia 
estetyki w pomieszczeniach użytkowanych przez pracowników według poniższych zasad:
I. Usługi codziennego sprzątania własnym sprzętem i własnymi środkami przez wszystkie dni robocze 
miesiąca, średnio 21 dni w miesiącu, obejmujących: pomieszczenia biurowe, toaleta, magazyn archiwum, 
1) Sprzątanie pomieszczeń biurowych odbywać się będzie w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od 14:30 do 
15:30, w poniedziałki od 17:00 do 18:00 
2) Usługa sprzątania będzie wykonywana przez co najmniej 2 osoby, tj.: 
a) 1 osoba sprzątająca pomieszczenia,
b) 1 osoba sprzątająca teren zewnętrzny
3) Usługa sprzątania terenów zewnętrznych ma być świadczona 1 raz w tygodniu; a w okresie jesienno-
zimowym częstotliwość uzależniona od warunków atmosferycznych, z tym że odśnieżanie chodnika i 
schodów odbywać się będzie w zależności od potrzeb 
i warunków atmosferycznych, bez względu na dzień tygodnia, gwarantując ciągłe utrzymanie tych 
powierzchni w stanie niezagrażającym bezpieczeństwu przechodniów. Odśnieżanie, posypywanie piaskiem i 
zamiatanie musi być zakończone do godziny 07:00;
4) Wykonawca zapewni 1 osobę odpowiedzialną za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem 
przedmiotu umowy, która w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, 
zobowiązana będzie do sporządzania comiesięcznych protokołów odbioru wykonanych czynności 
stanowiących przedmiot umowy i przedkładania ich do zatwierdzania przez upoważnionego przedstawiciela 
Zamawiającego. Zatwierdzone przez Zamawiającego protokoły odbioru stanowić będą podstawę do 
wystawienia faktury VAT;
5) Środki czystości używane do sprzątania będą o bezspornie dobrej jakości, właściwe do zainstalowanych 
pojemników i dozowników w ilościach odpowiednich w bieżącym użytkowaniu przez pracowników, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, w tym ustawą z dnia 30 sierpnia 2022 r. o systemie oceny zgodności (teks 
jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 215 
z późniejszymi zmianami). 
II. Wykaz dostaw – środków higienicznych:
a) papier toaletowy– minimalne wymagania: 100% celulozy, dwuwarstwowy, biały, gofrowany, dzielony, 
b) mydło w płynie – minimalne wymagania: łagodnie działające, o właściwościach nawilżających i 
pielęgnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym, pH w zakresie od 5 do 7, zawierające kolagen lub 
lanolinę,
c) ręczniki papierowe składane – minimalne wymagania: 100% celulozy, dwuwarstwowe, gofrowane, białe, 
składane w „Z”,
d) płyn do mycia naczyń – minimalne wymagania: skutecznie usuwający tłuszcz i osad, łagodny dla skóry rąk, 
posiadający przyjemny zapach, o gęstości względnej 20˚C co najmniej 1,20 g/cm3; 

III. Wykonawca zapewni bieżące wykładanie i uzupełnianie własnymi środkami higienicznymi: 
a) papieru  toaletowego  - w 1 pojemniku,
b) mydła w płynie-  w 1 dozowniku ,
c) ręczników papierowych składanych w  1 pojemniku,
d) odświeżaczy powietrza w aerozolu w kabinie wc - w 1 kabinie,
e) kostek czyszczących do wc - w 1 muszli,
f) płynu do mycia naczyń- na 1 umywalce,



g) gąbki do mycia naczyń- na 1 umywalce,
h) worków na śmieci w 6 koszach na śmieci,
15l – 6 szt.
1) ZAKRES CIĄGŁEGO UTRZYMANIA CZYSTOŚCI W POMIESZCZENIACH:
a) utrzymanie czystości we wszystkich pomieszczeniach,
b) zamiatanie, zmywanie, polerowanie powierzchni podłóg,
c)wycieranie z kurzu wszystkich mebli, parapetów, kontaktów prądu, wyłączników oświetlenia, gniazd 
komputerowych, likwidowanie pajęczyn,
d) wyrzucanie śmieci z koszy i pojemników do tego przystosowanych,
e) mycie umywalki,
f) mycie lodówki,
g) wycieranie drzwi i płytek naściennych i ich  mycie,
h) utrzymanie czystości w łazience i WC– w tym mycie całego ich wyposażenia;
2) USŁUGI SPRZĄTANIA TERENÓW ZEWNĘTRZNYCH:
Zakres czynności:
1 raz w tygodniu
a) zamiatanie chodnika przed  budynkiem wraz ze schodami.
Codzienne czynności wykonywane w okresie zimowym w zależności od warunków atmosferycznych 
poprzedzone monitorowaniem terenu zewnętrznego wokół obiektu względem opadów śniegu z 
uwzględnieniem prognoz pogody i reagowanie przy opadach śniegu w czasie nie dłuższym niż 1 godzina:
a) bieżące usuwanie śniegu, lodu, błota, oblodzenia z chodnika, schodków, 
b) posypywanie terenu piaskiem i środkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie, zakupionymi ze 
środków Wykonawcy,
c) zamiatanie chodnika.

WYMAGANIA:
1)Obowiązki Wykonawcy:

a) zapewnienie nadzoru nad należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia; w tym celu wykonawca 
powoła osobę pełniącą funkcję koordynatora prac do kontroli osób realizujących przedmiot 
zamówienia. 

UWAGA! – wskazana osoba nie może jednocześnie być skierowania do realizacji przedmiotu zamówienia u 
Zamawiającego;

b) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest na dzień 
podpisania umowy do przekazania Zamawiającemu:

-  WYKAZU OSÓB  przewidzianych do realizacji niniejszego zamówienia ( według wzoru 
zał.nr 1)
-  OŚWIADCZENIA wykonawcy  o niekaralności pracowników 
- POLISY OC- ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej   z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną co najmniej 50 000,- 

3) HARMONOGRAM PODSTAWOWYCH CZYNNOŚCI WYKONAWCY:

CzęstotliwośćLp. Opis podstawowych czynności 
Wykonawcy W tygodniu W 

miesiącu
W roku

1. Mycie biurek, stolików, kontenerów, 
krzeseł, środkami do tego 
przeznaczonymi

5 X X

2. Mycie szaf biurowych środkami do tego 
przeznaczonymi

1 X X

3. Wycieranie wyposażenia biurowego 5 X X



4. Opróżnianie pojemników na śmieci i 
wymiana worków plastikowych na worki 
dopasowane wielkością do posiadanych 
koszy, wynoszenie śmieci we wskazane 
miejsce

5 X X

5. Odkurzanie/zamiatanie powierzchni 
podłóg 

5 X X

6. Mycie, czyszczenie i dezynfekcja 
wszystkich urządzeń sanitarnych 

5 X X

7. Mycie wykładziny PCV 5 X X
8. Wymiana papieru toaletowego, 

ręczników papierowych, napełnianie 
pojemnika mydłem, wymiana kostki 
czyszczącej do WC, odświeżacza w 
aerozolu 

5 X X

9. Neutralizacja zapachów w pomieszczeniu 
sanitarnym

5 X X

10. Mycie drzwi wewnętrznych  X 1 X
11. Mycie glazury 1 X X
12. Mycie lustra w toalecie 5 X X
13. Mycie parapetów okiennych 5 X X
14. Czyszczenie mebli środkiem do 

konserwacji mebli
X 1 X

15. Czyszczenie aparatów telefonicznych X 1 X
16. Mycie okien wraz z ramami, parapetami 

zewnętrznymi i wewnętrznymi; m.in. przy 
użyciu szczotek teleskopowych

X X 2
oraz w poszczególnych 

pomieszczeniach w 
zależności od potrzeb

17. Mycie obustronne drzwi szklanych 1 X X
18. Pranie – czyszczenie krzeseł w miarę potrzeb Zamawiającego
19. Mycie lodówki – 1 szt w miarę potrzeb Zamawiającego
20. Codzienne systematyczne utrzymanie 

terenu zewnętrznego
1

oraz w okresie 
zimowym w 

zależności od 
warunków 

atmosferycznych

X X

OGÓLNA POWIERZCHNIA UŻYTKOWA W BUDYNKU SĄDU
PRZEZNACZONA DO SPRZĄTANIA

RODZAJ POMIESZCZENIA ILOŚĆ (m²) RODZAJ PODŁOGI

POMIESZCZENIA ADMINISTRACYJNO-BIUROWE 
I MAGAZYNOWE 107,5 PCV



W budynku przebywa 5 osób.

POMIESZCENIA SANITARNE 3,5 Płytki podłogowe

RAZEM 111 ---



Załącznik  nr  2  do Zaproszenia

OFERTA

Zamawiający:

Sąd Okręgowy w Radomiu

ul. Piłsudskiego 10

26-600 Radom 

Dane Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………

ADRES DO KORESPONDENCJI:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

TEL.-.......................................................................................................; 

e-mail:....................................................................................................; 

NIP-........................................................................................................;  

Nawiązując do postępowania prowadzonego na:

Sprzątanie pomieszczeń i terenu zewnętrznego – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania 
czystości w wynajmowanym budynku dla potrzeb Ksiąg Wieczystych  Sądu Rejonowego w Lipsku 
Oferujemy  wykonanie w/w przedmiotu zamówienia zgodnie ze zaproszeniem do składania ofert wraz 

z załącznikami za:

1) SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ:

a) cena netto  za  usługę za miesiąc..…………………………………..……….zł 

b) + …………………..……. %VAT: ……………………..….……….zł 

c) cena brutto  za  usługę za miesiąc.……………………………....……….zł 

2) SPRZĄTANIE TERENU ZEWNĘTZRNEGO:

a) cena netto za  usługę za miesiąc……………………………..………….zł 

b) + ………………..………. %VAT: ……………………………...….zł 

c) cena brutto  za  usługę za miesiąc.……………………………….…..….zł

d) ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO (1c + 2c) ….…………………………………….…zł ze wszystkimi opłatami koniecznymi do 

zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie.  

oświadczamy, iż:

 powyższa cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego,

 oferuję termin realizacji zamówienia określony w wyżej wymienionym Zaproszeniu,

 akceptuję warunki płatności znajdujące się we wzorze umowy,

 oferuję wykonanie usługi zgodnie z wymaganiami i warunkami opisanymi przez Zamawiającego w wyżej 

wymienionym Zaproszeniu, 

 zapoznałem się  z wyżej wymienionym Zaproszeniem i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem konieczne 

informacje do przygotowania oferty,



 uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego jako termin składania 

ofert,

 zawarty w Zaproszeniu wzór umowy (załącznik nr 3 do Zaproszenia) został przeze mnie zaakceptowany 

i zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem umowy, 

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

 wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec osób fizycznych, od których 

dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.

 Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego oraz na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie.

 znajduję (-emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającymi należyte wykonanie zamówienia w 

terminie,

 posiadam (-y) zdolności techniczne i zawodowe, celem należytego wykonania zamówienia;

 dysponuję (-emy) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

 nie złożyłem nieprawdziwych informacji mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

................................dn. .............................     ………..............................................................................

   (miejscowość, data) podpis osoby uprawnionej



Załącznik  nr  3  do Zaproszenia

Wzór Umowy

zawarta w dacie złożenia ostatniego podpisu w Radomiu pomiędzy 

Skarbem Państwa - Sądem Okręgowym w Radomiu, ulica Marszałka Józefa Piłsudskiego 10, 26 – 600 

Radom, NIP 9481624025, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

Panią Monikę Maciąg - Dyrektora Sądu Okręgowego 

a 

zwanym (-ą) w dalszej części umowy Wykonawcą, reprezentowanym (-ą) przez: 

w trybie procedury przewidzianej dla zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 170.00Pieszej 30 

zł, tj. progu określonego w art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku- Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późniejszymi zmianami): 

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na 

sprzątaniu pomieszczeń i terenów zewnętrznych – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania 

czystości w wynajmowanym lokalu dla potrzeb Ksiąg Wieczystych Sądu Rejonowego w Lipsku, 

zlokalizowanym przy ul. Pieszej 3 w Lipsku, którego szczegółowy opis znajduje się w załączniku nr 1 do 

umowy.

2. W ramach wynagrodzenia za przedmiot umowy Wykonawca zapewnia: 

1) środki utrzymania czystości powierzchni podłóg i mebli; 

2) sprzęt do utrzymania czystości i pielęgnacji; 

3) ręczniki jednorazowego użytku; 

4) mydło w płynie; 

5) papier toaletowy; 

6) worki foliowe na odpady; 

7) preparaty dezynfekcyjne do dezynfekcji dużych i małych powierzchni; 

8) preparaty myjące; 

9) inne środki wymienione w OPZ. 

3. Środki, o których mowa w ust. 2, muszą odpowiadać obowiązującym standardom, posiadać znaki 

bezpieczeństwa stosowania oraz posiadać stosowne świadectwa (atesty i certyfikaty) o dopuszczeniu do 

ogólnego stosowania. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do: 



1) zamykania, po zakończeniu sprzątania, okien i drzwi do sprzątanych pomieszczeń; 

2) wyłączania urządzeń elektrycznych, świateł oraz zakręcania punktów czerpania wody; 

3) zgłaszania osobie wskazanej w § 3 ust. 3 następujących faktów i zdarzeń, natychmiast po ich 

ujawnieniu: zgubienie kluczy do pomieszczeń, niedopałki papierosów w koszach na śmieci, 

pozostawienie włączonych urządzeń elektrycznych, awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelności 

urządzeń c. o. i wod. – kan., pozostawienie pieczątek, dokumentów w sprawach prowadzonych przez 

poszczególne komórki organizacyjne oraz akta spraw sądowych i innych cennych przedmiotów na 

widocznym miejscu i nie zabezpieczonych we właściwy sposób, wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, 

które mogą mieć wpływ na bezpieczeństwo obiektów Zamawiającego. 

5. Wykonawca w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, zobowiązany 

jest do sporządzenia protokołu odbioru wykonanych czynności będących przedmiotem umowy i 

przedłożenia do zatwierdzania przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego. Zatwierdzony 

przez Zamawiającego protokół odbioru stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury. 

6. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę usługi w obiekcie w ustalony sposób, Zamawiający ma 

prawo zlecić daną usługę w trybie pilnym podmiotowi trzeciemu na koszt Wykonawcy. 

7. Zamawiający zobowiązuje się za świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy zapłacić 

wynagrodzenie określone w § 5 ust. 1. 

§ 2

1. Wykonawca oświadcza, iż pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia: 

a) nie są karani – Wykonawca dołącza do wykazu osób lub jego aktualizacji oświadczenie, że osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu umowy nie są karane; 

b) posiadają ubezpieczenie OC i NNW w zakresie wykonywanych czynności. 

2. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, 

obejmującą świadczenie usług będących przedmiotem niniejszej umowy, na sumę 

gwarancyjną…………………., na dowód czego przedkłada opłaconą polisę ubezpieczeniową lub inny 

dokument potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia wraz z dowodem zapłacenia składki - 

załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do stałego kontrolowania dyscypliny i jakości pracy wykonywanej przez 

osoby wyznaczone do utrzymania czystości. 

4. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do wykonywania i utrzymania czystości inną osobę 

w przypadku: 

1) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do wykonywania i utrzymania czystości; 



2) przybycia osoby wyznaczonej do wykonywania i utrzymania czystości w stanie uniemożliwiającym jej 

wykonywanie obowiązków; 

3) innych przyczyn uniemożliwiających danej osobie wykonywanie obowiązków. 

5. Dokonując zmiany osób świadczących usługi sprzątania, Wykonawca zobowiązany jest w każdym 

przypadku zaproponować nowe osoby. 

§ 3

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania wszelkich czynności będących przedmiotem umowy 

zgodnie z zaleceniami wewnętrznymi – instrukcjami obowiązującymi u Zamawiającego, dotyczącymi 

ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków, które Zamawiający udostępni Wykonawcy. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy i wyznaczoną do kontaktów z 

Zamawiającym jest: tel. , e-mail: 

3. Ze strony Zamawiającego osobą wyznaczoną do kontaktów z Wykonawcą jest: Monika Bochenek nr 

tel. ………………………, email: administracja@lipsko.sr.gov.pl 

4. W przypadku nieobecności osoby wymienionej w ust. 2 Wykonawca wyznaczy inną odpowiedzialną 

osobę i poinformuje Zamawiającego. 

§ 4

1. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do ścisłej współpracy w zakresie realizacji przedmiotu 

umowy, a w szczególności do działania w celu zapobieżenia zagrożeniom. 

2. Zamawiający oświadcza, że zabezpieczył budynki przed niebezpieczeństwem pożaru, zalania, 

kradzieży, wyposażył pomieszczenia w sprzęt przeciwpożarowy i w odpowiednie zamknięcia. 

3. Wykonawca nie odpowiada za zaginięcie akt i dokumentów, jak też innych rzeczy, które zostały 

oddane pod opiekę pracowników Sądu bądź nie zostały prawidłowo zabezpieczone. 

4. Zamawiający umożliwi osobom wykonującym przedmiot umowy korzystanie z pomieszczeń i urządzeń 

przewidzianych przepisami bhp. 

5. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy pomieszczenia na składowanie sprzętu, środków 

czystości, preparatów dezynfekcyjnych, materiałów jednorazowego użytku. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów wewnętrznych 

Zamawiającego, w tym dotyczących ochrony i bezpieczeństwa chronionych budynków. 

§ 5

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w 

wysokości: 

1) sprzątanie pomieszczeń za 1 miesiąc: 



a) cena netto:  ,- zł 

b) + 23 %VAT: ,- zł 

c) cena brutto: ,- zł 

2) sprzątanie terenów zewnętrznych za 1 miesiąc: 

cena netto: ,- zł 

b) + 8 %VAT: - zł 

c) cena brutto: ,- zł 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO (1c + 2c x 11 miesięcy ) ,-  zł 

z wszystkimi opłatami koniecznymi do zakończenia realizacji zamówienia w zaoferowanym czasie. 

2. Wartość brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku VAT 

ustalonej przez ustawodawcę, przy czym będzie to dotyczyło części wynagrodzenia za usługi, których w 

dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. 

3. Wartość brutto, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze świadczeniem usług 

sprzątania zgodnie z zakresem i przedmiotem zamówienia. W cenie powinny być również uwzględnione 

wszystkie należne opłaty i podatki, wraz z podatkiem od towarów i usług – VAT. 

4. Faktura wystawiona będzie na Sąd Rejonowy, 

ul. Partyzantów 1, 27-300 Lipsko, NIP 509 006 69 78, po zakończeniu miesięcznego okresu 

rozliczeniowego, na podstawie podpisanego przez Zamawiającego protokołu odbioru, stanowiącego 

podstawę do wystawienia faktury.

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Sąd Okręgowy, ul. Piłsudskiego 10, 26 – 600 Radom, NIP 948 – 16 

– 24 – 025, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez 

Sąd Okręgowy w Radomiu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na podstawie protokołu odbioru, o 

którym mowa w ust.  4, przy czym Zamawiający ma prawo potrącić z należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia kary umowne

6. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Za datę 

doręczenia uznaje się datę wprowadzenia faktury do KSeF w sposób umożliwiający jej odebranie przez 

Zamawiającego.

§6

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług 

będących przedmiotem umowy. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy, w tym także za działania lub zaniechania własne oraz osób którym powierzył 

wykonanie Umowy lub, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, a także za zachowanie w 

tajemnicy wszelkich informacji, o których te osoby mogły powziąć wiadomość w związku z 

wykonywaniem czynności, objętych zakresem Umowy. 



3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w mieniu 

Zamawiającego, jak również w mieniu osób trzecich, wyrządzone przez Wykonawcę i osoby, którymi się 

on posługuje przy wykonywaniu Umowy. 

4. Przypadki nieuzasadnionej nieobecności, nierzetelnego, nieterminowego lub niezgodnego z 

przedmiotem umowy wykonywania prac pod względem ilościowym bądź jakościowym będą uważane za 

nienależyte wykonanie Umowy i upoważniają Zamawiającego do naliczania kar umownych. 

5. Naliczanie kar umownych będzie następowało po uprzednim stwierdzeniu uchybień, które zostaną 

zawarte w protokole odbioru. 

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia usług i za przerwę w ich realizacji z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 0,5% wartości brutto umowy za każdy dzień zwłoki lub przerwy ; 

2) za zgłoszenie przez Zamawiającego do protokołu odbioru uwag dotyczących złej jakości wykonania 

przedmiotu umowy, złej jakości stosowanych przez Wykonawcę środków czystości lub wykonywania 

obowiązków z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa lub postanowień Umowy w wysokości 3% 

wartości brutto umowy za każdy zgłoszony przypadek; 

3) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w szczególności o których w § 9 ust. 2 Umowy, jak również za odstąpienie od umowy przez 

Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, w wysokości 10% łącznej wartości brutto 

umowy. 

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

1) karę umowną za odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Zamawiający, a także za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które 

Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi, w wysokości 10% łącznej wartości brutto umowy; 

2) za zwłokę w zapłacie faktur – odsetki ustawowe od należnej kwoty za każdy dzień zwłoki. 

8. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za 

przedmiot umowy, 

10. Kary umowne, o których mowa w ust. 6 i 7 podlegają kumulacji, przy czym łączna maksymalna 

wysokość kar umownych, których może dochodzić każda ze Strony w ramach realizacji niniejszej umowy 

nie może przekroczyć 20% łącznej wartości brutto umowy. 



§ 7

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, które uzyskał od 

Zamawiającego lub w posiadanie których wszedł, realizując niniejsza umowę, a w razie ich ujawnienia 

poniesie wszelkie konsekwencje prawne, w tym karne i finansowe. 

§ 8

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających z 

niniejszej Umowy na rzecz osób trzecich, w tym także w zakresie prawa do wynagrodzenia za przedmiot 

umowy. 

§ 9

1. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w terminie od dnia …. do dnia 30 kwietnia 2026 roku. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca: 

1) jeżeli Wykonawca dokona cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich; 

2) jeżeli zwłoka w rozpoczęciu świadczenia usługi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyły 3 dni; 

3) jeżeli suma kar umownych naliczonych Wykonawcy przekroczy 20% łącznej wartości brutto umowy.

4) jeżeli w protokole odbioru za dany miesiąc zostaną wpisane przez Zamawiającego co najmniej dwa 

przypadki nienależytego wykonywania usług sprzątania w danym miesiącu oraz w razie wystąpienia 

innego przypadku rażąco nienależytego wykonywania umowy, umyślnego wyrządzenia szkody przez 

osobę, którą się Wykonawca posługuje przy wykonywaniu umowy, współdziałania z osobą wyrządzająca 

szkodę; 

5) jeśli Wykonawca nie dopełnił obowiązku utrzymania ciągłości ubezpieczenie OC stosownie do § 2 ust. 

2 umowy.

3. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego może nastąpić w terminie 7 dni od powzięcia przez 

niego wiadomości o zaistnieniu którejkolwiek z okoliczności wskazanych w ust. 2. Odstąpienie od Umowy 

nastąpi z chwilą pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstąpienia. Odstąpienie nastąpi 

w zakresie części Umowy nie zrealizowanej do dnia odstąpienia. 

§ 10

Wszelkie spory wynikające w toku realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego 



§ 11

Szczegółowe informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych zawiera klauzula informacyjna a 

stanowiąca załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

§ 12

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie Kodeks Cywilny, a w sprawach 

formalno – prawnych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

2. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni tygodnia od 

poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

§ 13

Niniejsza Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, nie zawierających 

żadnych poprawek ani skreśleń, 2 egz. dla Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy. 

Integralną część Umowy stanowi: 

1) załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2) załącznik nr 2 – polisa OC Wykonawcy.
3) załącznik nr 3 – wykaz osób
4) załącznik nr 4 – Klauzula Informacyjna

Zamawiający: Wykonawca:

Akceptacja finansowa:



Zał. nr 4

Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
przy udzielaniu zamówień publicznych  oraz zawieraniu przez Dyrektora Sądu Okręgowego 
w Radomiu umów na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości mniejszej niż 170 000 

złotych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z zawarciem i realizacją 

umowy Go.262.64.2026 jest  Dyrektor Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Warszawska 1, 26-

600 Radom, email: dyrektor@radom.so.gov.pl, tel. 48 677 65 67.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy we wszystkich sprawach związanych z 

przetwarzaniem danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej 

iod@radom.so.gov.pl lub korespondencyjnie na adres Inspektor Ochrony Danych Sądu 

Okręgowego w Radomiu, ul. Warszawska 1, 26-600 Radom. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy zawartej między Dyrektorem 

Sądu Okręgowego w Radomiu oraz Wykonawcą oraz w celu realizacji związanych z tym 

obowiązków prawnych.

4. W przypadku, gdy jest Pani /Pan osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest umowa z Dyrektorem 

Sądu Okręgowego w Radomiu o świadczenie usług (art. 6 ust. 1 b RODO) oraz obowiązki 

prawne Dyrektora Sądu związane ze stosowaniem sformalizowanych procedur prowadzenia 

postępowań o zamówienie publiczne o wartości do 170.000 zł, archiwizacją dokumentów 

dotyczących tego zamówienia, obowiązki w zakresie reprezentowania Skarbu Państwa w 

zakresie ochrony roszczeń, podlegania kontroli organów podatkowych oraz jednostek 

nadrzędnych (art. 6 ust. 1 c RODO). 

5. W przypadku, gdy jest Pani/Pan pracownikiem Wykonawcy będącego stroną umowy 

zawartej z  Dyrektorem Sądu Okręgowego w Radomiu, Pani/Pana dane osobowe 

identyfikujące (np. imię, nazwisko) i dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu, nr 

faxu), przetwarzane będą na podstawie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w 

celu związanym z zawarciem i realizacją umowy o dostawy lub usługi realizowanej przez 

Pani/Pana pracodawcę na rzecz Dyrektora Sądu Okręgowego w Radomiu reprezentującego 

Sąd Okręgowy w Radomiu, oraz obowiązki prawne Dyrektora Sądu związane ze stosowaniem 

sformalizowanych procedur prowadzenia postępowań o zamówienie publiczne o wartości 

do 170.000 zł, archiwizacją dokumentów dotyczących tego zamówienia, obowiązki w 

mailto:iod@radom.so.gov.pl


zakresie reprezentowania Skarbu Państwa w zakresie ochrony roszczeń, podlegania kontroli 

organów podatkowych oraz jednostek nadrzędnych (art. 6 ust. 1 c RODO). 

6. Dane osobowe pracowników Wykonawcy zostały pozyskane od Wykonawcy.

7. W przypadku gdy Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, 

podanie przez niego danych osobowych jest wymogiem umownym i warunkiem zawarcia 

umowy. Osoba, której dane dotyczą zobowiązane jest podać te dane, w przeciwnym 

wypadku umowa nie będzie mogła zostać zawarta.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym Dyrektor Sądu 

Okręgowego 

w Radomiu ma obowiązek udostępnić dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie przepisów prawa, w tym Sąd Apelacyjny w Lublinie, Ministerstwo 

Sprawiedliwości, Urząd Skarbowy bądź inne instytucje pełniące nadzór nad działalnością 

Sądu Okręgowego w Radomiu na podstawie przepisów prawa.

9. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w umowie jednak nie 

krótszy  niż do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron, a następnie archiwizowane przez 5 lat 

zgodnie obowiązującym w Sądzie Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

10. Ma Pani/Pan prawo żądania od Administratora Danych Osobowych dostępu do treści swoich 

danych oraz prawo ich sprostowania oraz usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do 

przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do uzyskania informacji o 

naruszeniu ochrony danych osobowych, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w 

przepisach prawa, a ich realizacja możliwa jest poprzez kontakt z Administratorem.

11. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia niezgodnego z przepisami prawa 

przetwarzania ich danych osobowych. Więcej informacji znajduje się na stronie 

www.uodo.gov.pl 

http://www.uodo.gov.pl/


Załącznik nr 4 do zaproszenia

WYKAZ OSÓB, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia: Sprzątanie pomieszczeń i 
terenu zewnętrznego – świadczenie usług z zakresu bieżącego utrzymywania czystości w 
wynajmowanym budynku dla potrzeb Ksiąg Wieczystych  Sądu Rejonowego w Lipsku
 przedstawiamy Wykaz osób:

Lp. Imię 
i nazwisko

Zakres wykonywanych 
czynności

Doświadczenie
zawodowe 
(w latach) 

1.

2.

3.

Miejscowość……………………., dnia…………….  20……r. 

……………………………………………………..
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
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